Pokyny

ke zprávě o využití dotace a k vyúčtování finančních prostředků poskytnutých odborem umění, literatury a knihoven Ministerstva kultury v rámci Programu státní podpory profesionálních divadel, symfonických orchestrů a pěveckých sborů v roce 2021

Při vypracování zprávy o využití dotace je nutno uvést: 

1. Stručný popis situace a umělecké činnosti v  mimořádných podmínkách roku 2021. 
2. Zhodnocení významu dotace pro činnost organizace.


Při vypracování vyúčtování je třeba dodržet následující postup:

1. Vypracovat předběžnou kompletní účetní závěrku organizace tzn. předběžnou rozvahu a výsledovku potvrzenou zřizovatelem.

2. Vyplnit formulář pro vyúčtování dotace (viz další dvě stránky). 

3. Vyúčtování NEDOKLÁDEJTE fotokopiemi účetních dokladů – v případě potřeby si je ministerstvo vyžádá. Vzhledem k jejich velkému množství stačí přesně a úplně vyplnit druhou stranu formuláře (tabulku „Přehled všech nákladů hrazených z dotace v roce 2021“ (nebo zaslat soupis analytických účtů, viz níže) a uvést v ní nákladovou položku a konkrétní náklad, číslo účetního dokladu a částku, datum úhrady, dále součty za jednotlivé položky. Uvedené údaje musí souhlasit s originály dokladů, které jsou uloženy u příjemce dotace. Originály musí být k dispozici pro případnou kontrolu. 

Pokud účetní jednotka má v rámci syntetických účtů vytvořeny analytické účty k obdrženým dotacím, je možné nahradit druhou stranu formuláře výsledovkou po zakázkách dokladově, přičemž zakázka bude odpovídat konkrétní dotaci (dle čísla rozhodnutí). Je však nutné vždy uvádět datum úhrady (které musí být z rozpočtového roku, na který byla dotace poskytnuta), nepostačuje datum zaúčtování.

Položka „materiálové náklady“ ve výroku rozhodnutí zahrnuje nejen spotřebu materiálu, ale též náklady z hmotného drobného dlouhodobého majetku.

V případě použití dotace na částečnou úhradu mzdových nákladů, je třeba v rámci vyúčtování uvést, komu byly prostředky z dotace poskytnuty, v jaké výši, kdy a za co (připojit sestavu z účetního programu – sjetinu účtu nebo excelovou tabulku).

4. Dokumenty k vyúčtování dotace vyjmenované v bodech l – 2 je třeba zaslat nebo osobně doručit Ministerstvu kultury nejpozději do 15. 2. 2021. Rozhoduje razítko pošty (datum podání k poštovní přepravě), při osobním doručení rozhoduje datum přijetí podatelnou Ministerstva kultury. Není přípustné osobní doručení jiným pracovníkům Ministerstva kultury.
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