Dotacni portal Ministerstva kultury

Navod na pridani dalSich administratoru

Dotaéni portal Ministerstva kultury je dostupny na adrese: https://dpmkportal.mkcr.cz/default

Prvni registrace zadatele se provadi pies tlaCitko Registrace Zadatele (zelena Sipka). Po
registraci se zadatel ptihlasuje pies tla¢itko Pfihlaseni (¢ervena Sipka).
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Vitejte na strankach Dota¢niho portalu Ministerstva Kultury.

Zakladni podminky:

e kazdy administrator disponuje e-identitou

e administrator je povéfen statutarnim organem ¢i osobou zmocnénou statutdrnim
organem zadajici pravnické osoby k ptipraveé zadosti v dotacnim portalu

e 7zadost podava statutarni organ nebo osoba k tomu zmocnéna plnou moci; tato osoba
musi byt v Dota¢nim portalu MK aktualné ptihlaSena pies svou elektronickou identitu,
pii prihlaseni ptfes Identitu obfana musi udélit souhlas s vydejem tudaji: jméno,
ptijmeni, datum narozeni, adresa (soulad téchto tidaji bude ovétovan)

Upozornéni: Prvni z 0sob, ktera provede registraci do Dota¢niho portalu MK za
Zadatele, se stava hlavnim spravcem administratori!

1) Osoba, ktera provedla registraci Zadatele do Dotaéniho portalu MK, tedy hlavni
spravce  administratorti, se piihlasi pfes svou e-identitu do  portalu:
https://dpmkportal.mkcr.cz/default

2) V levém menu rozklikne teti polozku ,,Zadatelé“ (¢ervena Sipka).
Objevi se seznam Zadatell, vétSinou tedy jedna jedind, prvnim registrovanym zadana
instituce. Tu je tieba rozkliknout (modra Sipka).
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Dotacni portal Ministerstva kultury

3) Zobrazi se informace o zadateli, které je mozné ménit po kliknuti na ikonku tuzky. Je
tieba kliknout na zalozku ,,Uzivatelé” (zelena Sipka).
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4) Poté je tieba rozkliknout tlacitko ,,Novy uzivatel” (Cervena Sipka).
Vysko¢i okno ,,Podfizeny uzivatel, kam se vyplni e-mailova adresa ptidaného
uzivatele (Cerveny ramecek). Na zadany e-mail se pak odesle odkaz, skrze né&jz se
dany ¢loveék piihlasi do systému (zeleny ramecek) pies svou e-identitu.
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Dotacni portal Ministerstva kultury

5) Jakmile se doty¢ny pifidany uzivatel ptihlasi do systému skrze svou e-identitu a jeho
stav se zméni na ,,ovéteny“(zeleny oval), Ize si jej rozkliknout skrze E-mail (zelena

Sipka).
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6) Pak takovému uzivateli 1ze pfifadit projekty pouze pro ¢teni, nebo projekty pro Cteni a
modifikaci (Cervené ramecky a Sipky). Zobrazuji se tu i Pfifazena opravnéni (zeleny

ramecek). Ve se uklada tlacitkem Ulozit nahote vlevo (
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uzivatele Odstranit (modra Sipka).

), ptipadné 1ze

SYME > MK > Seznam Zadatelll uZivatele > Zadalel > UZivatel fadalele = ZPET

UZivatel Zadatele

Zadatel
STAV-EXPERTS 5.10.

Uzivatel
DANA DOPISNI

Pfifazena opravnéni

Je spravce Zadatele ZaloZit novou Zadost

I Pokud je projekt vybran v obou seznamech, pak mé prednost vy$§i prévo.
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