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Č. j.: MK 61459/2022

V Praze dne 12. 12. 2022
METODICKÝ POKYN PRO VEDENÍ NÁRODNÍHO SEZNAMU MEZINÁRODNÍHO PROGRAMU UNESCO „PAMĚŤ SVĚTA“ 
Čl. I Úvod

1. Základní ustanovení

V roce 1992 byl založen Organizací spojených národů pro výchovu, vědu a kulturu (dále jen „UNESCO“) Mezinárodní program „Paměť světa“. Impuls k založení tohoto programu vzešel z obavy o zhoršování ochrany dokumentárního dědictví a z různosti přístupu k němu v různých částech světa. Dokumentární dědictví ohrožují války, společenská nestabilita, nelegální obchod, nevhodná, nedostatečná či chybějící ochrana a rovněž nedostatek financí na jeho ochranu. 

Hlavním cílem uvedeného programu je zajistit ochranu dokumentárního dědictví, které má význam ve světovém kontextu, a též v co největším rozsahu na národní úrovni podpořit a rozvíjet jeho ochranu. 
Dalším cílem tohoto programu je zvyšovat povědomí členských států UNESCO o dokumentárním dědictví daného státu v kontextu světové paměti lidstva. V rámci programu se též formulují a doporučují způsoby, jak zvyšovat povědomí o daném dokumentárním dědictví cestou vytváření různých forem rozmnoženin a kopií těchto děl (včetně digitalizace) a tím je více přibližovat veřejnosti; zároveň je cílem programu chránit a uchovávat ve vhodných podmínkách originály těchto děl pro budoucí generace.
Je vytvořen Mezinárodní seznam programu „Paměť světa“, který vede sekretariát UNESCO. Do tohoto seznamu se zapisují na základě nominací předložených jednotlivými členskými státy UNESCO nejvýznamnější dokumenty a jejich soubory.

Generální konference UNESCO na svém 38. zasedání v Paříži přijala dne 17. listopadu 2015 Doporučení k zachování paměti světa, týkající se zachování a zpřístupnění dokumentárního dědictví včetně toho, které je v digitální podobě. V souvislosti s tímto doporučením Česká republika vytváří Národní seznam programu „Paměť světa“.
Dokumentární dědictví je v České republice oborově i druhově velmi pestré a tvoří nezastupitelnou součást kulturního bohatství. Jeho uchovávání a zpřístupňování je veřejnou kulturní službou podle § 2 zákona č. 203/2006 Sb., o některých druzích podpory kultury a o změně některých souvisejících zákonů, v platném znění; v ústavněprávní rovině má oporu v čl. 34 odst. 2 Listiny základních práv a svobod, podle kterého je právo přístupu ke kulturnímu bohatství zaručeno za podmínek stanovených zákonem. 

Ministerstvo má zájem na tom, aby se národní seznam těšil vysoké odborné prestiži. Každý návrh na zápis dokumentu nebo souboru dokumentů do národního seznamu nebo podnět ke zrušení zápisu v národním seznamu musí být důkladně a objektivně odborně posouzen a velmi dobře zdůvodněn.
2. Seznam zkratek 
ministerstvo – Ministerstvo kultury 

komitét – Národní komitét programu „Paměť světa“, který je poradním orgánem ministra kultury
tajemník komitétu – zaměstnanec ministerstva, který zodpovídá za přípravu materiálů předkládaných komitétu k projednání a pořizuje záznam z každého jednání komitétu

program – Mezinárodní program UNESCO „Paměť světa“
národní seznam – Národní seznam programu „Paměť světa“; vede jej ministerstvo
mezinárodní seznam – Mezinárodní seznam programu „Paměť světa“; vede jej sekretariát UNESCO
doporučení – Doporučení týkající se zachování a zpřístupnění dokumentárního dědictví včetně toho, které je v digitální podobě, ze dne 17. listopadu 2015
3. Působnost metodického pokynu

Tento metodický pokyn upravuje 
a) národní seznam a pravidla pro jeho vedení,

b) procesy při zapisování dokumentů do národního seznamu,

c) procesy při zrušení zápisu dokumentu v národním seznamu,

d) vztah k mezinárodnímu seznamu, 

e) působnost ministerstva, ministra kultury, komitétu, odborných expertů a dalších osob.
4. Kde tento metodický pokyn hovoří o dokumentu, rozumí se tím též soubor dokumentů.
5. Kdekoli tento metodický pokyn hovoří o vlastníkovi dokumentu, rozumí se tím též osoba, která 
a) má příslušnost hospodařit s dokumentem, 

b) má právo hospodařit s dokumentem, 

c) má dokument ve správě,

d) s dokumentem nakládá jako se svým a je se zřetelem ke všem okolnostem v dobré víře, že jí dokument patří.

6. Přílohou tohoto metodického pokynu jsou:

Příloha č. 1 - formulář návrhu na zápis do národního seznamu,

Příloha č. 2 - časový pořádek projednávání návrhů na zápis do národního seznamu
Čl. II Definice pojmů  
Dokumentárním dědictvím se rozumí jednotlivé dokumenty nebo soubory dokumentů, jejichž hodnota pro určité společenství, kulturu, zemi nebo lidstvo jako celek je značná a trvalá a jejichž zničení či ztráta by je poškodila a ochudila. Dokumentární kulturní dědictví každé země odráží její paměť a identitu a přispívá tak k určení jejího místa v rámci globálního společenství.
Dokumentem se rozumí objekt sestávající z analogového nebo digitálního informačního obsahu a nosiče, na němž je uložen obsah. Lze jej uchovávat a obvykle se jedná o věc movitou. Obsah může zahrnovat znaky nebo kódy (např. text), obrázky (statické nebo pohyblivé) a zvuky; obsah dokumentu lze kopírovat nebo migrovat. Nosič může mít značnou estetickou, kulturní nebo technickou kvalitu. Hodnota nosiče jako takového může být pro hodnotu dokumentu různě významná.
Archiválií se rozumí dokument, který byl vzhledem k době vzniku, obsahu, původu, vnějším znakům a trvalé hodnotě dané politickým, hospodářským, právním, historickým, kulturním, vědeckým nebo informačním významem vybrán ve veřejném zájmu k trvalému uchování a byl vzat do evidence archiválií. Ústředním orgánem státní správy pro oblast archivnictví je Ministerstvo vnitra. 
Význam souboru dokumentů pro zápis do národního seznamu tkví především v jeho celistvosti. Proto se v rámci souboru dokumentů zapisují do národního seznamu i dokumenty, který by do něj samostatně zapsány nebyly.

Zánikem dokumentu se rozumí případ, kdy dokument

a) přestane existovat, nebo 

b) pozbude hodnot, pro které byl do národního seznamu zapsán, například je nevratně poškozen.
Paměťovou institucí se rozumí zejména, ne však výlučně, knihovny, muzea, galerie, archivy a další vzdělávací, kulturní a výzkumné organizace, které uchovávají a zpřístupňují prvky dokumentárního dědictví.
Čl. III Národní seznam
Ministerstvo vede národní seznam. Při jeho vedení průběžně podle potřeby spolupracuje zejména s jinými orgány veřejné správy, s paměťovými institucemi a se subjekty poskytujícími veřejné kulturní služby. Rovněž ministerstvo průběžně podle potřeby spolupracuje s Českou komisí pro UNESCO, jež byla zřízena usnesením vlády ze dne 1. června 1994 č. 299, o návrhu na ustavení České komise pro UNESCO a o schválení Statutu České komise pro UNESCO, v platném znění.

Národní seznam je veřejně přístupný na webových stránkách ministerstva.

V národním seznamu se uvádí:

a) pořadové číslo zápisu,

b) název zapsaného dokumentu, 

c) stručný popis dokumentu

d) den zápisu, za něž se považuje den, kdy ministr kultury učinil rozhodnutí o zápisu, 
e) údaje o osobě, která je vlastníkem dokumentu,

f) údaje o osobě, která má postavení vlastníka dokumentu podle čl. I odst. 5 
g) údaj o zápisu dokumentu do mezinárodního seznamu včetně data zápisu a názvu orgánu UNESCO, který o zápisu rozhodl,

h) údaj o zrušení zápisu dokumentu v národním seznamu, včetně stručného zdůvodnění

i) den zrušení zápisu, za něž se považuje den, kdy ministr kultury učinil rozhodnutí o zrušení zápisu,
j) údaj o zrušení zápisu dokumentu v mezinárodním seznamu včetně data zrušení zápisu, stručného odůvodnění a názvu orgánu UNESCO, který o zápisu rozhodl.
O zápisech do národního seznamu a do mezinárodního seznamu a o zrušení zápisu v těchto seznamech informuje tajemník komitétu bez zbytečného odkladu
a) navrhovatele na zápis nebo podatele podnětu ke zrušení zápisu,
b) vlastníka dokumentu, 
c) Ministerstvo vnitra, pokud je dokument archiválií.
Čl. IV Předložení návrhu na zápis dokumentu do národního seznamu
Návrh na zápis dokumentu do národního seznamu může být podán pouze na návrhovém formuláři, který je přílohou č. 1 tohoto pokynu. Jeho aktuální verzi najde navrhovatel na internetových stránkách ministerstva spolu s tímto metodickým pokynem.

Návrhový formulář musí být vyplněn ve všech bodech a opatřen všemi požadovanými přílohami. Není-li tomu tak, vyzve ministerstvo navrhovatele k doplnění návrhu a stanoví k tomu přiměřenou lhůtu. Jestliže navrhovatel ve stanovené lhůtě nedostatky neodstraní, ministerstvo návrh odloží a tajemník komitétu o tom vyrozumí navrhovatele. 
Termínem pro podání návrhů je každoročně 20. únor včetně. Návrhy podané po tomto termínu budou zařazeny do projednávání v následujícím kalendářním roce.
Po podání návrhu je navrhovatel povinen chránit dokument před poškozením, zničením nebo odcizením, oznámit ministerstvu změnu vlastnictví dokumentu a informovat ministerstvo o  změnách údajů uvedených v návrhovém formuláři, které mohou mít vliv na posouzení návrhu, a to do 15. října roku, v němž byl návrh předložen.
Podané návrhy se navrhovateli nevracejí.
Zvláště významný dokument může ministerstvo zapsat do národního seznamu z vlastního podnětu, tedy bez návrhu.
Čl. V Úloha ministerstva při projednávání návrhu na zápis do národního seznamu
Ministerstvo přijímá návrhy na zápis dokumentu do národního seznamu a připravuje je pro jejich projednání komitétem. Součástí této přípravy je zpracování stanoviska k podanému návrhu. Týká-li se návrh dokumentu, který je archiválií, vyžádá si ministerstvo stanovisko Ministerstva vnitra. Ministerstvo rovněž zadává, pokud o to komitét požádá a je-li toho třeba, odborným expertům zpracování nezávislých odborných posudků k  návrhu. Při výběru odborných expertů ministerstvo spolupracuje podle potřeby zejména s paměťovými institucemi a s Ministerstvem vnitra.
Pokud má být do národního seznamu zapsán zvlášť významný dokument bez návrhu, vyplňuje návrhový formulář přímo ministerstvo, přičemž podle potřeby spolupracuje zejména s paměťovými institucemi, a zařazuje jej do projednávání v časovém pořádku podle přílohy č. 2. 
Čl. VI Úloha komitétu při projednávání návrhu na zápis do národního seznamu a podnětu ke zrušení zápisu v národním seznamu 
Komitét zejména posuzuje návrhy na zápis do národního seznamu; přitom může doporučit zpracování nezávislého odborného posudku nebo přizvání odborných expertů. Komitét si při projednávání návrhu může vyžádat doplňující informace k navrhovanému dokumentu (zejména z podnětu odborných expertů) a rovněž může přizvat k jednání navrhovatele nebo vlastníka dokumentu.
Komitét navrhuje ministru kultury, aby návrh na zápis dokumentu do národního seznamu schválil, anebo aby návrh zamítl. Komitét dále navrhuje ministru kultury, aby podnětu ke zrušení zápisu dokumentu v národním seznamu vyhověl, anebo aby jej odložil, tedy mu nevyhověl.  Návrhem komitétu není ministr kultury vázán.
Komitét se může kdykoli vyjádřit ke stavu dokumentu zapsaného v národním seznamu a může vlastníkovi dokumentu prostřednictvím ministerstva doporučit záchovná opatření.
Čl. VII Úloha komitétu ve vztahu k mezinárodnímu seznamu
Komitét projednává návrhy na zápisy dokumentů do mezinárodního seznamu. V tomto směru komitét zpracovává pro ministerstvo v souladu s mezinárodními pravidly indikativní plán časového pořadí na cca 6 let, ve kterém budou jednotlivé návrhy podávány do mezinárodního řízení UNESCO, a informuje o něm Českou komisí pro UNESCO.
Zpracování konkrétní nominační dokumentace podle mezinárodních pravidel je plně v kompetenci navrhovatele. Komitét nominační dokumentaci projedná zejména s cílem pomoci navrhovateli s případným doplněním. Na základě tohoto projednání vydá komitét ministru kultury doporučení, zda dokumentaci podpořit pro účely mezinárodního řízení nebo nikoli. Doporučením komitétu není ministr kultury vázán. Tajemník komitétu informuje o doporučení ministerstvo a Českou komisi pro UNESCO; jde-li o archiválii, informuje též Ministerstvo vnitra.
Je-li dokument zapsán do mezinárodního seznamu nebo je zápis dokumentu v mezinárodním seznamu zrušen, informuje o tom tajemník komitétu vlastníka dokumentu; jde-li o archiválie, informuje též Ministerstvo vnitra. 

Čl. VIII Odborní experti
Komitét si může pro svá jednání vyžádat, je-li toho třeba a usnese-li se na tom, zpracování nezávislého odborného posudku a přizvat odborné experty. Stanoviska odborných expertů a nezávislé odborné posudky slouží jako podklad pro jednání a závěry komitétu. 

Stanoviska odborných expertů a nezávislé odborné posudky zpravidla nejsou požadovány v případě návrhů na zápis dokumentů do mezinárodního seznamu. Tyto dokumenty byly kladně posouzeny již na národní úrovni; do mezinárodního řízení lze propustit pouze dokumenty, které jsou zapsány do národního seznamu nebo které byly prohlášeny za národní kulturní památky podle zákona č. 20/1987 Sb., o státní památkové péči, v platném znění, nebo zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, v platném znění.
Čl. IX Etapy posuzování návrhů na zápis do národního seznamu 
Návrh na zápis dokumentu do národního seznamu zasílá navrhovatel ministerstvu v listinné a elektronické podobě, a to nejpozději do 20. února (včetně) daného kalendářního roku.

Návrh v listinné podobě navrhovatel 

a) zasílá poštou doporučeně ministerstvu na adresu Ministerstvo kultury, odbor umění, knihoven a kreativních odvětví, Maltézské náměstí l, 118 11 Praha l; rozhoduje razítko pošty, nebo

b) osobně podá na podatelnu ministerstva (adresa viz výše); rozhoduje datum osobního podání, nebo

c) prostřednictvím veřejné datové sítě do datové schránky ministerstva, IS: 8spaaur; rozhoduje den, kdy byla datová zpráva odeslána.
Návrh v elektronické podobě navrhovatel zašle na adresu: pametsveta@mkcr.cz, a to nejpozději do 20. února daného kalendářního roku.
Ministerstvo zkontroluje formální náležitosti návrhů. Nejsou-li formální náležitosti splněny, vyzve ministerstvo navrhovatele k odstranění nedostatků návrhu a stanoví k tomu přiměřenou lhůtu tak, aby mohl navrhovatel nedostatky odstranit nejpozději do 15. března daného kalendářního roku. Jestliže navrhovatel nedostatky ve stanovené lhůtě neodstraní, ministerstvo návrh odloží, tedy jej dále neposuzuje a nepředkládá jej komitétu; o této skutečnosti informuje tajemník komitétu navrhovatele.
K návrhům zpracuje ministerstvo své interní stanovisko; jde-li o archiválii, vyžádá si ministerstvo stanovisko Ministerstva vnitra, a to nejpozději do 15. dubna daného kalendářního roku. Zpracovatel stanoviska jej vyhotoví do 5. května daného kalendářního roku; zjistí-li zpracovatel v návrhu věcné chyby nebo nedostatečnost informací, vyžádá si v téže lhůtě prostřednictvím tajemníka komitétu od navrhovatele doplnění návrhu. Na základě doplnění návrhu vyhotoví zpracovatel stanovisko, a to nejpozději do 20. května daného kalendářního roku. Jestliže navrhovatel ve stanovené lhůtě návrh nedoplní, posuzuje se návrh nedoplněný.
Tajemník komitétu svolá nejpozději do 30. června daného kalendářního roku řádné zasedání komitétu. Na tomto zasedání se komitét seznámí s podanými návrhy a se stanovisky ministerstva, případně Ministerstva vnitra. Komitét může pro svá jednání o zápisu do národního seznamu vyžádat, je-li toho třeba a usnese-li se na tom, předložení nezávislého odborného posudku a přizvat odborné experty. 
Vyhotovení nezávislých odborných posudků zadá tajemník komitétu a zajistí jejich předání komitétu pro další řádné zasedání. Tajemník také zajistí přizvání odborných expertů. Další řádné zasedání komitétu se uskuteční nejpozději poslední pracovní den měsíce listopadu daného kalendářního roku.

Komitét posoudí návrhy s přihlédnutím ke stanoviskům ministerstva, případně stanoviskům Ministerstva vnitra, k nezávislým odborným posudkům a stanoviskům odborných expertů a usnese se na návrhu (doporučení) ministru kultury k zápisu dokumentu do národního seznamu nebo k zamítnutí žádosti. To neplatí, dojde-li komitét k závěru, že návrh je obsahově nedostatečný a je třeba jej v zájmu objektivního posouzení doplnit. V takovém případě se komitét usnese, že odloží přijetí závěrečného návrhu (doporučení), a tajemník komitétu si vyžádá od navrhovatele doplnění návrhu a stanoví k tomu přiměřenou lhůtu tak, aby mohl komitét doplněný návrh projednat na svém příštím zasedání.
Ministr kultury schválení návrhu na zápis do národního seznamu nebo zamítnutí návrhu na zápis do národního seznamu vyznačí ve spise nejpozději poslední pracovní den daného kalendářního roku. Tajemník komitétu bezodkladně provede příslušný zápis do národního seznamu.

Přehled časového pořádku projednávání návrhu na zápis je obsahem přílohy č. 2.
Čl. X Zánik, odcizení a ztráta dokumentu zapsaného v národním seznamu

Jestliže dokument zapsaný v národním seznamu zanikne, navrhne komitét ministru kultury zrušení zápisu dokumentu v národním seznamu. Podkladem pro tento návrh může být vyjádření ministerstva. Jsou-li k tomu závažné důvody, může ministr kultury rozhodnout o zrušení zápisu dokumentu v národním seznamu bez návrhu komitétu.

Ministr kultury rozhoduje o zrušení zápisu v národním seznamu vždy z moci úřední. Na případná podání v dané věci, byť nazvaná „návrh“ či podobně, se hledí jako podnět k posouzení toho, zda má být zápis dokumentu v národním seznamu zrušen. 

Komitét může pro svá jednání o zrušení zápisu v národním seznamu vyžádat, je-li toho třeba a usnese-li se na tom, předložení nezávislého odborného posudku a přizvat odborné experty. Komitét si také vyžádá vyjádření ministerstva, pokud jej již neobdržel.

Komitét navrhne ministru kultury, aby zrušil zápis dokumentu v národním seznamu, nebo aby zápis nezrušil, případný podnět odložil a dokument ponechal zapsaný v národním seznamu. Ministr kultury není návrhem komitétu vázán. Ministr kultury své rozhodnutí vyznačí ve spise nejpozději poslední pracovní den daného kalendářního roku a tajemník komitétu bezodkladně provede příslušný zápis do národního seznamu.

Jestliže ministerstvo zjistí, že dokument byl odcizen nebo ztracen, a o tomto zjištění nebudou důvodné pochybnosti, provede bezodkladně poznámku o této skutečnosti do národního seznamu a informuje o provedení této poznámky vlastníka dokumentu. Ztráta či odcizení dokumentu není důvodem pro zrušení zápisu v národním seznamu.
Čl. XI Aktualizace metodického pokynu
Ministerstvo může tento metodický pokyn a jeho přílohy podle potřeby a zpravidla po projednání s komitétem aktualizovat, a to vždy do konce kalendářního roku s platností a účinností od následujícího roku.

Čl. XII Závěrečná ustanovení
Tento metodický pokyn nabývá účinnosti dnem podpisu.

<podpis>
Mgr. Zuzana Zahradníčková, DiS.
ředitelka

odboru umění, knihoven a kreativních odvětví

<kulaté razítko>
Příloha č. 1
Formulář pro podání návrhu na zápis dokumentu nebo souboru dokumentů do národního seznamu
Poznámka:
Za dokument je v tomto formuláři považován i soubor dokumentů, pokud jsou předmětem jedné (společné) nominace a pokud není uvedeno jinak.
Navrhovatel

Název navrhovatele, je-li právnickou osobou:

Sídlo a identifikační číslo navrhovatele, je-li právnickou osobou:

Kontaktní osoba:

Kontaktní adresa:

E-mail:

Telefon:

Jméno a příjmení navrhovatele, je-li fyzickou osobou:

Trvalé bydliště a datum narození navrhovatele, je-li fyzickou osobou:

Kontaktní osoba:

Kontaktní adresa:

E-mail:

Telefon:

Oddíl I – identifikační údaje o dokumentu (souboru dokumentů)

a) název dokumentu nebo souboru dokumentů, pod kterým má být veden v národním seznamu, bude-li do něj zapsán;
b) název, sídlo a identifikační číslo vlastníka dokumentu, je-li právnickou osobou, a jeho kontaktní adresa;
c) jméno, příjmení, trvalé bydliště a datum narození vlastníka dokumentu, je-li fyzickou  osobou, a jeho kontaktní adresa

d) název, sídlo a identifikační číslo právnické osoby, která má příslušnost s dokumentem hospodařit, právo s dokumentem hospodařit nebo která jej užívá na základě smlouvy (např. schovatel, nájemce, vypůjčitel) a jeho kontaktní adresa;
e) místo uložení dokumentu k datu podání návrhu (uvádí se rámcové místní určení);
f) inventární, popřípadě evidenční nebo katalogové číslo (čísla) dokumentu nebo souboru dokumentů;
g) skutečnost, zda je dokument prohlášen za kulturní památku nebo národní kulturní památku podle zvláštního právního předpisu
 nebo zda je sbírkovým předmětem podle zvláštního právního předpisu2, anebo nikoli.
Oddíl II – popis dokumentu a jeho nosiče
a) uveďte časové určení původu dokumentu;
b) uveďte geografické určení původu dokumentu;
c) uveďte autora dokumentu, je-li znám; u audio- a videozáznamů a audiovizuálních záznamů uveďte interprety, pokud jsou známi, případně další relevantní osoby (např. režisér či producent);
d) uveďte technický popis nosiče dokumentu;

e) označte stav nosiče dokumentu na škále „velmi dobrý, dobrý, uspokojivý, znepokojující, ohrožený zánikem“ a popište jeho případné poškození;
f) popište aktuální způsob uložení dokumentu – příklad: v klimatizované prosklené vzduchotěsné vitríně s dusíkovou atmosférou bez přístupu denního světla a tlumeným umělým osvětlením;
g) popište historii dokumentu včetně dokumentace jeho cesty k současnému vlastníkovi, případně osobě, která má příslušnost s dokumentem hospodařit, právo s dokumentem hospodařit nebo která jej užívá na základě smlouvy (např. schovatel, nájemce, vypůjčitel);
h) popište obsah dokumentu, případně jeho formální stránku – příklad: podrobný deníkový záznam pokusů křížení hrachu a jejich výsledků; v postranních glosách jsou uvedeny otázky k nejasnostem obsahu hlavního textu, záznam je proveden černým inkoustem, glosy jsou rovněž rukopisné od jiných autorů a jsou provedeny olůvkem;
i) popište aktuální způsob zpřístupnění dokumentu veřejnosti;
j) uveďte, zda a kdy byl dokument digitalizován;
k) v příloze uveďte seznam literatury o dokumentu a jeho nosiči.
Oddíl III – význam dokumentu
a) uveďte historický význam dokumentu

b) popište a zhodnoťte společenský, komunitní nebo duchovní význam dokumentu - nakolik je dokument obrazem/svědectvím své doby, resp. významných událostí v ní (některé dokumenty jsou výjimečným svědectvím o společenských krizích, sociálních změnách, technickém pokroku atd., aniž jsou takto přímo tematicky zaměřeny);
c) uveďte autentičnost dokumentu;
d) uveďte četnost/vzácnost dokumentu, zejména v kolika exemplářích existuje;
e) popište a zhodnoťte význam dokumentu z hlediska jeho přínosu vědeckému poznání,  vývoji techniky a technologie nebo dějin umění a kultury anebo pro výchovu a vzdělávání;
f) popište a zhodnoťte význam dokumentu z hlediska vzácnosti a významu jeho nosiče; není-li dokument sám o sobě obsahově  nijak výjimečný, výslovně to uveďte – příklad: ač je zobrazené zátiší tematicky i kompozičně zcela banální a nevybočuje nijak z dobového názoru, jde o mimořádně vzácné zobrazení, neboť je provedené na jedné z pěti prvních daguerrotypií pořízených vynálezcem;
g) popište a zhodnoťte, nakolik je dokument obrazem/svědectvím o nějakém místě nebo lidech (některé dokumenty, a to i ty, které takto nejsou přímo zaměřeny, mohou obsahovat ojedinělá svědectví např. o místě svého vzniku, místě svého děje, obsahovat věrné obrazy architektonických děl, krajiny či měst, místním způsobu života, lokální fauně či floře apod.);
h) uveďte, zda a čím je dokument významný jako mimořádné svědectví o životě či práci a tvorbě významné osobnosti či sociální skupiny nebo hnutí;
i) uveďte, zda a čím je dokument významný jako příklad kreativity, včetně kreativity umělecké, estetického názoru, uměleckého ztvárnění, technického provedení, stylu, formy, tvůrčí práce s jazykem anebo jako mimořádně významný příklad dobových norem prezentace a zvyklostí písemného vyjadřování nebo vyjadřování vnímatelného zrakem či sluchem;
j) uveďte, zda a proč má dokument mimořádnou sociální, kulturní nebo duchovní hodnotu pro naši zemi a pro její občany;
k) doložte jedinečnost a nenahraditelnost navrhovaného dokumentu tím, že vysvětlíte proč a v jaké míře by jeho ztráta, zničení či vážné poškození znamenalo ochuzení kulturního bohatství a dokumentárního dědictví jako celku a/nebo v rámci některého regionu;
l) uveďte, zda existuje plán uchování dokumentu nebo skupiny dokumentů a jejich zpřístupnění a stručně ho popište; také uveďte, pokud ještě není dokument digitalizován, zda je jeho digitalizace plánována a v jakém časovém horizontu;
m) uveďte, zda v současnosti je dokument něčím reálně ohrožen anebo zda existuje možnost takovéhoto ohrožení; také uveďte, zda jsou formulována opatření, jak tomuto ohrožení zabránit, a pokud ano, tato opatření popište včetně jejich realizace
n) popište, proč je dokument důležitý pro Paměť světa a proč by jeho ztráta znamenala ochuzení dědictví a paměti české společnosti, případně lidstva;

o) popište, jaký dokument má nebo měl dopad, pozitivní nebo negativní, na život a kulturu za hranicemi státu nebo regionu.
Oddíl IV - Prohlášení navrhovatele  
Prohlašuji, že 
1) všechny údaje v oddíle I a II jsou uvedeny správně, úplně a pravdivě,

2) všechny poznatky uvedené v oddíle III byly zpracovány objektivně a s nejlepším odborným vědomím a takto zde byly uvedeny.

Datum, místo a podpis navrhovatele s uvedením jména, příjmení a funkce oprávněné osoby
Přílohy návrhového formuláře: 

a) seznam literatury

b) obrazové/zvukové ukázky navrhovaného dokumentu
Příloha č. 2

Časový pořádek projednávání návrhů na zápis dokumentů do národního seznamu. 

	Odpovědný subjekt 
	charakteristika úkolu
	Termín

	navrhovatel
	předložit návrh na zápis do národního seznamu 
	nejpozději do 20. února daného kalendářního roku


	ministerstvo
+

navrhovatel 

	 zkontrolovat formální náležitosti vyplněných návrhových formulářů; případně vyzvat navrhovatele k doplnění údajů v návrhovém formuláři 


	nejpozději do 15. března daného kalendářního roku doručit opravy formálních náležitostí formulářů 

	ministerstvo

	zkontrolované a případně doplněné návrhy postoupit bez zbytečného odkladu ke stanovisku v rámci ministerstva nebo Ministerstvu vnitra, jde-li o archiválii 
	nejpozději do 15. dubna daného kalendářního roku

	ministerstvo

+
Ministerstvo vnitra
	zpracovat stanoviska k návrhům na zápis; zjistí-li zpracovatelé těchto stanovisek v návrzích věcné chyby nebo nedostatečné informace, vyžádají si prostřednictvím tajemníka komitétu doplnění návrhů  
	nejpozději do 5. května daného kalendářního roku

	tajemník komitétu
+

navrhovatel
+

ministerstvo

+

Ministerstvo vnitra

	doplnit nebo opravit po věcné stránce návrhy podle požadavků zpracovatelů stanovisek a zpracovat stanoviska k doplněným návrhům
	nejpozději do 20. května daného kalendářního roku

	tajemník komitétu


	svolat řádné jednání komitétu a zaslat jeho členům podklady pro jednání nejméně 14 dní před datem jednání
	nejpozději do 30. června daného kalendářního roku

	komitét
	případně doporučit zpracování nezávislého odborného posudku nebo přizvání odborných expertů 
	 v den řádného jednání komitétu svolaného nejpozději do 30. června  daného kalendářního roku

	tajemník komitétu
	zadat zpracování posudků a zajistit přizvání odborných expertů; doručit podklady členům komitétu 
	nejpozději do 14 dní před řádným podzimním jednáním komitétu v daném kalendářním roce.

	navrhovatel
	informovat ministerstvo kultury o důležitých změnách, které nastanou po předložení návrhu před jeho konečným posouzením 
	do 15. října daného kalendářního roku

	tajemník komitétu

	svolat řádné podzimní jednání komitétu k závěrečnému posouzení návrhů na zápis 
	do posledního pracovního dne měsíce  října daného kalendářního roku

	komitét 
	posoudit a podat ministrovi doporučení k zápisu dokumentu do národního seznamu nebo k zamítnutí návrhu
	v den podzimního řádného zasedání komitétu 

	ministr kultury 
	akceptovat/neakceptovat doporučení komitétu 
	do posledního pracovního dne daného kalendářního roku


� Zákon č. 20/1987 Sb., o státní památkové péči, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 499/2004 Sb., o archiv-nictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.


2 Zákon č. 122/2000 Sb., o ochraně sbírek muzejní povahy a o změně některých dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů
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