Instrukce k vyplnění žádostí v podprogramech B a D Integrovaného systému ochrany movitého kulturního dědictví II (ISO II) 
K účinnému administrování žádostí Samostatné oddělení ochrany kulturních statků nezbytně potřebuje, aby byla kromě jednotného formuláře žádosti vyplněna ve všech kolonkách (tedy vč. dat o organizaci atd.) rovněž příloha „Položkový přehled požadavků“ v příslušném podprogramu (dříve formulář žádosti). 

Před tím, než začnete vyplňovat nový, jednotný formulář žádosti, doporučujeme vyplnit „Položkový přehled požadavků“. Upozorňujeme, že čísla uvedená v tabulkách jednotného formuláře na řádcích 276-341 se musí ve svých součtech (celkový rozpočet, úhrada z dotace MK) a v rozdělení na investiční a neinvestiční prostředky shodovat s čísly v „Položkovém přehledu požadavků“.
Pokyny k vyplnění jednotného formuláře žádosti:

Nejdříve vyplňte IČO organizace a poté spusťte „Start“.

„Tematický okruh“ – Do formuláře nelze z technických důvodů zadat více než jeden tematický okruh. Proto, v případě žádosti o dotace z více okruhů, vyberte libovolně jeden z vámi požadovaných okruhů (příklad: V případě, že žádáte o vybavení depozitářů a o restaurování, zadáte pouze „Vybavení depozitářů a stálých expozic“).
„Název projektu“ – Zadejte název příslušného podprogramu ISO II.

„Povinná stručná charakteristika projektu…“ – Za „podrobný popis v příloze“ se považuje „Položkový přehled požadavků“; žádný další podrobný popis projektu NEZASÍLEJTE.

„Náklady na projekt“ – Prosíme vyplnit pouze celkově materiálové a nemateriálové náklady, osobní náklady jsou vyloučeny. 
POZOR – Investiční náklady uvádějte v tabulce s tyrkysovým podbarvením (v pořadí 2. tabulka rozpočtu), a to pouze celkově „vlastní realizace“ a „investiční náklady celkem".
___________________________________________________________________________
V případě rozporu mezi textem výzvy k podávání žádostí a instrukcemi uváděnými na jednotném formuláři žádosti (např. pokud jde o to, které přílohy se zasílají e-mailem), je rozhodující text výzvy.
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