Ministerstvo kultury
C.j.: MK 22724/2018 OIVZ

Piikaz Feditele odboru investic a vefrejnych zakazek
¢. 1/2018,
kterym se vydava metodicky pokyn o postupu sprivce programu
a organizaci v pusobnosti resortu Ministerstva kultury pri financovani akei
evidovanych v Informa&nim systému programového financovani v rameci
programii ve spravé Odboru investic a veFejnych zakazek Ministerstva

kultury

CLL

Uvodni ustanoveni

1) Ministerstvo kultury (dale jen ,,MK®), jako spravce rozpoctové kapitoly 334, je spravcem
programii ve smyslu HLAVY IIL, Dil 1 ,,Ugast statniho rozpoétu na financovéni programu*
zakona €. 218/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech a o zm&n& n&kterych souvisejicich
zakoni, ve znéni pozde&jsich predpisti.

2) Odbor investic a vefejnych zakiazek MK (dale jen ,,OIVZ®) odpovidd za hospodaieni
s prostfedky stitniho rozpoftu na financovani programi uréenych pro organizace

v pusobnosti resortu MK v oblasti:

= rozvoje a obnovy materialn€ technické zakladny statnich kulturnich zafizeni,
=  podpory pée o narodni kulturni poklad a narodni kulturni dédictvi,
s zichrany a obnovy kulturnich pamatek poskozenych Zivelnymi pohromami,

(dale jen ,,programy ve spravé OIVZ®).

3) Tento metodicky pokyn (déle jen ,,pokyn®) stanovuje postup OIVZ a ucastnikti programi
pHi piipravé, schvalovani, realizaci, financovani a vyhodnocovéani akci v evidenci t&chto

programtl, a postup pfi aplikaci pravnich pfedpist o kontrolni ¢innosti.

4) Pokyn vychazi ze zdkona &. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zménég

nékterych souvisejicich zdkoni (dale jen ,rozpoétova pravidla®), z vyhlasky



1)

2)

&. 560/2006 Sb., o i¢asti statniho rozpo¢tu na financovéani programil reprodukce majetku
(dale jen ,vyhlaska“), z pokynu Ministerstva financi (déale jen ,,MF*) & R 1-2010,
k upfesnéni postupu Ministerstva financi, spravcl programt a ucastnikd programu pii
piipravé, realizaci financovani a vyhodnocovani programu nebo akce a k provozovani
informaéniho systému programového financovéani (déle jen ,,pokyn MF®), ze zakona
&.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,ZZVZ*) vEetn€ souvisejicich
vyhlasek, zejména vyhlasky €. 169/2016 Sb. o stanoveni rozsahu dokumentace vefejné
zak4zky na stavebni price a soupisu stavebnich praci, dodévek a sluZeb s vykazem vymeér,
ze zdkona ¢&.340/2015 Sb., o zvla§tnich podminkach tdinnosti né&kterych smluv,
uvefejiiovani t&chto smluv a o registru smluv (dale jen ,,zdkon o registru smluv*), dale ze
zdkona ¢&.320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé aozméng nékterych
zdkonil (déle jen ,,zdkon o finan¢ni kontrole®) a z vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmé&n€ n€kterych

zékond (dale jen ,,vyhladka o finanéni kontrole®), a to vie ve znéni pozdgjsich piedpisi.

ClL 1L

Vymezeni zikladnich pojmi

Hospodarnosti se rozumi pouZiti vefejnych prostiedki k zajidt&ni stanovenych tkoli s co
nejniZ§im vynaloZenim téchto prostfedki, a to p¥i dodrZeni odpovidajici kvality pln€nych
ukoli, tj. minimalizace zdroji pouZivanych na &innost se zietelem na odpovidajici kvalitu.
Hospodarn4 je tedy takova &innost, u niZ jsou minimalizovany zdroje - finanéni, lidské,
vécné a zaroveii je dodrZena poZadovana kvalita. K posuzovani konkrétnich pfipadi je
nutno pfistupovat objektivng, zvaZit vzdy vyvaZenost obou poZadavkii — minimalizace
zdroji pfi zajisténi potfebné kvality. Klasickym piikladem je porovnani a hodnoceni
poméru ,,cena - vykon“. Zakonnym prostfedkem k dosaZeni maximalni hospodérnosti je
vybér dodavateld pro realizaci projektti podle platnych pravnich pfedpisd upravujicich
oblast vetejnych zakazek.

Efektivnosti se rozumi takové pouZiti vefejnych prostfedki, kterymi se dosdhne nejvys§iho
moZného rozsahu, kvality a pfinosu pln&nych 1ikold ve srovndni s objemem prostfedkd
vynaloZenych na jejich plnéni. Efektivnosti je tak stanoven vztah mezi vystupy Cinnosti
(ve formé& zboZi, sluZeb) a vstupy na tuto Cinnost vynaloZenymi. Efektivni je takova
Sinnost, ktera optimalizuje vyuZiti zdroji organizace/programu ke tvorbé vystupt,

tj. dosaZeni maximéalniho vystupu z danych zdroji ¢i dosaZeni daného vystupu s minimem
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9

zdroji a pf zachovani kvality vystupl. Princip efektivnosti vyZaduje dosaZeni
co nejlepsiho vztahu mezi zdroji pouZitymi na danou &innost a dosaZzenymi cili. V principu
znamend tento pojem ,realizovat akce spravnou, respektive nejvhodnéjsi cestou,
co nejlep$im zpasobem®. Jde o kritérium, které hodnoti vztah mezi vstupem a vystupem.

Efektivnost konani u¢astnika programu je zaji$téna realizaci zadavacich fizeni vefejnych
zakazek.

Ulelnosti se rozumi takové pouZiti vefejnych prostiedkd, které zajisti optiméalni miru
dosaZeni cild pfi plnéni stanovenych tkold. Jinymi slovy je uelnosti chipan stupeii
dosaZeni cili a vztah mezi zamySlenymi a skutenymi dopady dané cCinnosti. Ukelna
je takova &innost, ktera dosahuje stanovené cile, aniZ by se na ni spolupodilely jiné,

pro realizaci projektu nepotfebné &innosti.

Programovym financovdnim se rozumi &innosti spojené s pofizenim nebo technickym
zhodnocenim dlouhodobého majetku véetné souvisejicich investiénich i neinvesti¢nich
vydaji, finanéné naroénymi opravami a udrZzbou objekti, strojii a zafizeni.

Systémem EDS/SMVS se rozumi Informatni systém programového financovani
spravovany Ministerstvem financi, v némz se eviduji v&cné, éasové a finan¢ni ukazatele
konkrétnich akci. Cleni se na Evidenéni dotadni systém (déle ,,EDS“) a Spravu majetku
ve vlastnictvi statu (dale ,,SMVS*).

Webovym rozhranim systému EDS/SMVS se rozumi internetova strinka na adrese
https://isprofin.mfer.cz/rezortni/, resp. jeji €ast v&novand resortu Ministerstvu kultury
a programu, ve kterém uéastnik programu chce zadat nebo aktualizovat prvotni data akce.

Program je soubor v&cnych, &asovych a finanénich podminek konkrétnich akci
pro obnovu, opravy a tdrZbu majetku, déle i na pofizeni a technické zhodnoceni hmotného
i nehmotného majetku. Je ¢€lenén do podprogrami, ve kterych jsou zdokumentovany
samostatné ¢asti programu. KaZdy program obsahuje minimainé jeden podprogram.
Podprogram je ¢&ast programu stanovend MK po dohod€ s Ministerstvem financi
k realizaci cili uvedenych v dokumentaci programu.

Dokumentace programu je soubor dokumentd, které obsahuji identifikatni udaje
programu, &lenéni na podprogramy, harmonogram jeho p¥ipravy a realizace, bilanci potieb,

zdroji financovani a specifikaci cilil programu.



10) Akci se rozumi realizace véci na zakladé souboru vécnych, €asovych a finan¢nich
podminek za thcelem obnovy, opravy, udrZzby, technického zhodnoceni nebo pofizeni
hmotného a nehmotného majetku, véetn€ souvisejicich investi¢nich a neinvesti¢nich
vydajl, potfebnych k zajist€ni realizace akce, zejména ptimé vystavby, rekonstrukce nebo
modernizace budov, ndkupu pozemki, budov a zafizeni. SouCésti akce se rozumi
i projektova piiprava, inZenyrska ¢innost, posudky, technicky dozor stavebnika, projektovy

manazer apod.

11) Stavebni akei se rozumi akce, v jejimz priib&hu bude zajistovéna ptiprava nebo realizace
stavebnich nebo montaZnich praci na nemovitostech, budou pofizovany nemovitosti, nebo
budou probihat ¢innosti souvisejici napf. zpracovani studii, projektovych dokumentaci,
znaleckych posudka atp. Stavebnimi a montdZnimi pracemi se rozumi prace pfi vystavbé
novych budov, inZenyrskych dél a také prace pti rekonstrukcich, modernizacich, rozsifeni,
stavebnich tpravach, opravach a Gdrzbé téchto budov, inZenyrskych dél a samostatnych

provoznich soubora.

12) Akci nestavebniho charakteru se rozumi vSechny ostatni akce nezahrnuté v odst. 11)
tohoto &lanku.

13) Akci IPV se rozumi akce financovand formou individuélng€ posuzovanych vydaji. Jedna se
o akci charakteru opravy, rekonstrukce nebo novostavby, kde pfedpoklddané finan&ni
potieby na zajisténi piipravy a realizace akce pfesahnou limit 200 mil. K¢&.

14) Spravcem programu se pro ucely tohoto pokynu rozumi OIVZ.

15) Utastnikem programu se pro titely tohoto pokynu rozumi stitni p¥isp&vkova organizace
ziizend MK nebo ke které MK plni zfizovatelskou funkci (dale jen ,,SPO*) zabezpe€ujici

a financujici pfipravu a realizaci akce evidované v systému SMVS.

16) Refitelem akce se rozumi osoba urenda spravcem programu, kterd na stran€ sprévce

programu administrativné dozoruje pfipravu, prib&h a realizaci akce.

17) Kontaktni osobou se rozumi osoba uvedend v zddosti o dotaci na financovani akce a na

formulafti ,,Dokumentace akce (projektu).

18) Investiénim zimérem je pfipravna dokumentace pro evidenci akce v systému SMVS a pro

ptipadnou registraci akce.



19) Etapa je ucelena ¢ast faze investorské piipravy nebo piipravy a realizace provozuschopné
Casti stavby, kterou je moZné na zakladé platnych pfedpisii uZivat. P¥ realizaci

jednotlivych etap je nutno dodrZet podminku hospodarnosti, efektivnosti a ugelnosti.
20) Ridici dokument je dokument, ktery slouZi k fizeni realizace akce:

a) ,Registrace akce® je vysledkem procesu registrace akce, ve kterém spravce programu
na zdklad€¢ posouzeni Zidosti o dotaci na financovani akce (investi¢niho zadmé&ru)
registruje akci v informaénim systému jako limit vydajii na danou akci a stanovi

podminky pro pfipravu a realizaci akce.

b) ,,Rozhodnuti o poskytnuti dotace“ je dokument vydany sprédvcem programu, kterym
se stanovi vySe a podminky Udasti statniho rozpo¢tu na financovani akce (dale jen
»ROPD*),

¢) ,Registrace akce a Rozhodnuti o poskytnuti dotace“ — spravce programu mize
vydat oba fidici dokumenty najednou, jako jeden ¥idici dokument (ddle také jen
»ROPD).

d) ,,Zavéreéné vyhodnoceni akce“ je dokument vydany spravcem programu na zakladé

zavéretné zpravy, ptedloZené tiCastnikem programu.

21) Vydanim Fidiciho dokumentu se rozumi pfipojeni podpisu feditele OIVZ na fidici
dokument.

22) Realizace akce je doba od registrace akce do data jejtho ukonéeni, pfiéemz zdvazny termin
ukonfeni akce stanovuje spravce programu. V tomto ¢asovém tuseku je zahrnuta doba

na piipravu a samotnou realizaci dila, dodavky nebo sluzby.

23) Terminem ukond&eni akce se rozumi doba, kdy byl vystaven protokol o piedéni a pievzeti
stavby (dila), a to bez vad a nedodélkil branicich uZivani, nebo byl vydan akt orgdnu, ktery
realizaci bud’ povoloval, pfipadné s ni souhlasil, nebo prohldSeni udastnika programu, Ze
toto neni ufedn& poZadovano. V pfipadé, Ze se nejedna o stavbu, je za termin ukondéeni
povaZovan termin pfevzeti v&ci nebo sluZby, a to zdpisem o predani a prevzeti stvrzenym
zastupcem dodavatele a zastupcem uc€astnika programu. Konkrétni tikkon povaZovany za

ukonceni akce stanovuje spravce programu v podminkdch RoPD.

24) Zavéretné vyhodnoceni akce je &innost stanovend v § 6 vyhlasky, kterou ulastnik

programu prokazuje splnéni ukazateld a podminek RoPD.



25) Dotaéni prostfedky jsou finanéni prostfedky sprdvce programu uréené na financovani

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1y

2)

akci.

CL 111

Odpovédné osoby, komunikace mezi ti¢astnikem programu a spriavcem programu

Za plnéni povinnosti spravce programu pii piipravé, schvalovani arealizaci akci,

vyplyvajicich z pravnich pfedpist, odpovida a pravne jedna feditel OIVZ.

Za plnéni povinnosti SPO pfi pfipravé a realizaci akce, vyplyvajicich z pravnich pfedpisd,

odpovida statutarni zastupce SPO.

Zadost o dotaci na financovéni akce, Z4dosti o zm&nu zAvaznych ukazateli akce
a dokumentaci k zdv€re¢nému vyhodnoceni akce pfedklada spravci programu statutarni
zastupce SPO. Statutarni zastupce SPO miZe vtéto ve€ci pisemné povefit jiného

zaméstnance SPO; tuto skuteénost musi dat na védomi spravci programu.

Jiné neZ vySe uvedené Zadosti a dokumenty piedklada spravei programu kontaktni osoba,
pfipadné jind osoba odpovédnd v dané vé&ci dle vnitfnich pfedpisi SPO (napf. Zadost
o platbu apod.).

Pokud charakter pfedavanych informaci umoZiuje vyuZiti Informa¢niho systému

datovych schranek (dale jen ,,ISDS*), komunikuji spolu SPO a spriavce programu
prostfednictvim zprav ISDS, neni-li dale stanoveno jinak.

Stanovi-li pokyn nebo sprivce programu ve vybranych piipadech formu komunikace
prostfednictvim e-mailu, zasila Gcastnik programu korespondenci na e-mailovou adresu

fesitele a v kopii na adresu oi@mkecr.cz.

Pii komunikaci je SPO povinna vzdy uvadét identifikacni &islo akce v systému SMVS

(v tvodu dopisti, v pfedmé&tu e-mailu, atp.).

CL 1V.

Piedkliaddni a evidence Zadosti o dotaci na financovani akce

Registrace novych akci lze provadét pouze na ziklad€ Zadosti SPO o dotaci na financovani

akce (dale jen ,,2adost o dotaci), zpracované na formulati ,,Z4dost o dotaci“ (ptiloha &. 1).

Z4dost o dotaci musi obsahovat:

a) udaje o Zadateli:



3)

4)

5)

— 1uplny nazev SPO,
— jméno a funkci statutarniho zastupce,
— jméno a funkci kontaktni osoby,
b) pozZadovanou vysi dotace,
¢) ucel, na ktery chce SPO dotaci pouZit,
d) lhitu, v niZ ma byt tohoto iéelu dosaZeno,
e) dislo a nazev programu / podprogramu, z jehoZ prostfedkt mé byt dotace poskytnuta,
f) urCeni priority v souladu s aktudlnim piehledem priorit (tzv. ,,zasobnik*) pifedloZenym
spravci programu,

g) uplny seznam pfiloh Zadosti.

Pied podinim Zidosti o dotaci pfida SPO ,,novy projekt“ do systému SMVS, tzn., Ze
musi byt do systému SMVS vloZena prvotni data prostfednictvim webového rozhrani

systému EDS/SMVS: https://isprofin.mfcr.cz/rezortni/.

Pied podinim Zidosti o dotaci na realizaci stavebni akce je SPO povinna zajistit
zpracovani projektové dokumentace pro zadani vefejné zakazky na stavebni prace podle
§ 2 vyhlasky &. 169/2016 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist; hodnoty uvedené v kapitole
,J0.2 Propoget finanénich potfeb dle vykonovych fazi“, vykonova faze ,,VII - Cinnosti p#i
realizaci stavby“ investi¢niho zaméru pak musi odpovidat ocenénému soupisu stavebnich
praci, dodavek a sluZeb dle vySe uvedené projektové dokumentace.

Zpracovani projektoveé dokumentace miiZze byt pfedmétem samostatné akce SMVS.

Pied podinim Zidosti o dotaci nad 100 mil. K& je SPO povinna pFedloZit spravci
programu Studii proveditelnosti, pokud spravce programu v odivodnénych pfipadech

nestanovi jinak, ve které posoudi vybrané varianty a:

a) zdavodni vybér zvolené varianty,

b) prokdZe proveditelnost akce zejména zhlediska ndkladd, termind a omezujicich
podminek,

¢) prokaze udrZitelnost investice,

d) zpracuje analyzu rizik véetn& navrhii na jejich optimalizaci.

Pfipravu a realizaci stavebnich akci mize SPO rozdélit do etap. V takovém piipadé musi
byt ve studii proveditelnosti specifikovany jednotlivé etapy z hlediska v&cného, ¢asového
a nakladového.



6)

8)

9

Rozsah a obsah Studie proveditelnosti stanovi spravce programu na zaklad€ Zadosti SPO
zaslané e-mailem. Vydaje na zpracovani Studie proveditelnosti nelze hradit z dotadnich

prostiedkd.
Prilohou Zadosti o dotaci musi byt:

a) investiéni zdmé&r zpracovany podle Cl. V tohoto pokynu,

b) formulai ,.Dokumentace akce (projektu)”, ktery si udastnik programu vygeneruje
a vytiskne ve webovém rozhrani systému EDS/SMVS,

c) vpiipadé stavebni akce projektovd dokumentace pro zaddni vefejné zakazky na
stavebni prace podle § 2 vyhlasky ¢&. 169/2016 ve znéni pozd&jsich pfedpist,

d) vpfipadé akci nad 100 mil. K& Studie proveditelnosti, pokud spravce programu
v odivodnénych pfipadech nestanovil jinak,

€) ptipadné dalsi podklady dle bodti 7), 8) a 9).

Vydaje neinvestiéniho charakteru pro prvni rok financovani z dotanich prostfedki

rozepiSe SPO do formuléfe ,,Rozpis rozpodtu projektu“ (piiloha &. 14).

Zmény v rozpo&tu SPO ofekavané v ndvaznosti na realizaci akce vy¢isli SPO ve formulafi

»Dopady akce na schvéleny rozpocet“ (piiloha €. 2).

Dalsi ptilohy Zadosti o dotaci pfipoji ucastnik programu shodn€ s dokumentaci piislu$ného
programu, jako je napiiklad vyplnény formulaf ,.Zdkladni kritéria pro zafazeni akce“
(pfiloha &. 3).

10) OIVZ vede evidenci piijatych Zadosti o dotaci. Evidence obsahuje:

1)

a) dislo jednaci, pod nimzZ byla Zadost pfijata podatelnou MK,
b) identifikaci zadatele,

c¢) Ttucel, na ktery m4 byt dotace poskytnuta,

d) vysi poZzadované dotace,

€) zplsob vytizeni.

CLV.
Investi¢ni zimér
NaleZitosti investiéniho zdméru pfipojeného k Zadosti o dotaci stanovi spravce programu
v dokumentaci programu. Pfi zpracovani Investi¢niho zaméru pouZije SPO:

a) pro stavebni akce vzor Investi¢niho zdméru stavebni akce (pfiloha &. 4),



2)

3)

D)

2)

3)

4)

5)

b) pro akce nestavebniho charakteru vzor Investiéniho zaméru pro akce nestavebniho

charakteru (pfiloha €. 5).

V investiénim zaméru musi byt zohlednény veskeré finanéni potfeby souvisejici s realizaci
akce. Cilem je, aby akce byla investiécnim zidmérem zdivodnéna a definovana co
nejpfesnéji ve smyslu platnych pravnich pfedpist, aby ve fazi pfipravy arealizace akce

nedochéazelo k zésadnim zménam stanovenych zavaznych ukazatelt.

Vydaje na zhotoveni investi¢niho zaméru nelze hradit z dota¢nich prostiedki.

CL VL.
Posuzovani a schvalovani investi¢niho zaméru,

jehoZ raimcové stanovena vySe dotaénich prostiedki nepiekroéi 100 mil. Ké

Investi¢ni zamér posuzuje a schvaluje spravce programu. Pokud ho nemiZe z hlediska
odbornosti posoudit sam, poZada o soudinnost v&cn& pfisludny ttvar MK nebo zajisti

stanovisko externiho odbornika.

U investiéniho zdméru, jehoZ ramcové stanovenid vySe dotaémich prostFedkii pFekroéi
limity pro vefejné zakizky malého rozsahu podle ZZVZ, si spridvce programu muZe
podle charakteru akce vyZadat stanoviska dotéenych vécné pfislusnych tGtvard MK, pokud

nebyla soutasti Zadosti o dotaci.

Spravce programu:

a) investiéni zdm&r po provedené ¥dici kontrole dle C1. XVI odst. 1) schvali, nebo

b) zaSle SPO stanovisko obsahujici pokyny k jeho pfepracovani nebo doplnéni, nebo

c) investiéni zamér neschvali a v pisemném ozndmeni bez zbyte¢ného odkladu sdéli SPO

divody, pro které Zadost o dotaci zamita.
Pro posuzovani pfepracovaného investicniho zaméru plati pfiméfené postupy podle
pfedchozich odstavci.
Schvileny investi¢ni zdmér spolu s Zadosti o dotaci, struénou charakteristikou akce a se

zdznamem o provedené fidici kontrole pfedloZi spravce programu k vyjadfeni namé&stkovi

pro fizeni sekce ekonomické a provozni.

Na z4klad¢ vyjadfeni naméstka pro fzeni sekce ekonomické a provozni spravce programu:

a) akci zaregistruje podle Cl. VIII, nebo



1

2)

3)

1)

b) zasle SPO stanovisko obsahujici pokyny k pfepracovéani investiénitho zaméru nebo

zdtvodnéni, pro¢ byla Zadost o dotaci zamitnuta.

Pro posuzovani pfepracovaného investiéntho zaméru plati pfiméfen€ postupy podle

pfedchozich odstavci.

CL VIL
Posuzovani a schvalovani investi¢niho zaméru,

jehoZ rimcové stanoven4 vySe dotacnich prostiedki piekroéi 100 mil. K&

Spravce programu zajisti stanoviska v§ech dotéenych v&ené pislu$nych utvartt MK, pokud

nebyla soucasti Zadosti o dotaci.

Spravce programu pfedloZzi investiéni zadmér spolu sZadosti o dotaci, strucnou
charakteristikou akce, se zdznamem o provedené Fidici kontrole dle Cl. XVI odst. 1) a déle
se zpracovanym materiadlem pro poradu vedeni naméstkovi pro fizeni sekce ekonomické

a provozni k pfedloZeni do porady vedeni.

U akce IPV spravce programu pifedem zajisti i expertizni posudek investinitho zameéru,
ktery posoudi zejména opravnénost finanénich poZadavki na pfislusnou akci a soulad se
zakonnymi podminkami.

Na zaklad& rozhodnuti ministra (schvaleni / neschvéleni materialu pfedloZeného do porady
vedeni) spravce programu:

a) akci zaregistruje podle Cl. VIIL, nebo

b) za¥le SPO stanovisko obsahujici pokyny k pfepracovéni investicntho zaméru nebo

zdivodnéni, pro¢ byla Zadost o dotaci zamitnuta.

Pro posuzovani pfepracovaného investiéniho zaméru plati pfiméfené postupy podle

predchozich odstavcil.

¢l VIIL
Registrace akce

Registraci nové akce 1ze provést pouze na zaklad¢ predloZené Zadosti o dotaci, zpracované
a schvalené postupy podle Cl. IV a Cl. VIL Pfed vydénim Registrace akce musi byt
poddna Z4dost o provedeni rozpoctového opatfeni pro aktualni rok, tj. vyclenéni

finanénich prostfedkt z agregatu na danou akci.

10



2)

3)

4)

)

2)

3)

Registrace akce, vydana spravcem programu, stanovi:

a) technicko-ekonomické, ¢asové a finanéni parametry akce,

b) vysi a formu ucasti statniho rozpoétu na financovéni p¥ipravy a realizace akce,

¢) podminky pro pfipravu a zadani realizace akce a podminky erpani statniho rozpodtu,
které jsou nedilnou souéasti Hdicitho dokumentu akce.

Registrace akce IPV, vydana sprivcem programu, stanovi kromé Wudaji uvedenych
vodst. 2) téZ obsah dokumentace akce (tj. napfiklad: podminky pro zpracovani
dokumentace pro uzemni a stavebni fizeni, pokyny pro zadani vefejné zakazky v¢€. pokyni

pro zpracovani zadavaci dokumentace atd.).

Registraci akce IPV piedloZi spravce programu ke schvaleni na MF; Registrace akce I[PV
nabyvé platnosti aZ po obdrZeni souhlasu MF.

O stanovisku MF informuje spravce programu naméstka pro fizeni sekce ekonomické

a provozni a U¢astnika programu.

Registrace akce opraviiuje uéastnika programu k zahdjeni pfipravnych praci (napf.
vypracovani zadavaci dokumentace na projektové prace nebo zhotovitele stavby, prizkum
trhu, apod.). V piipad€ akce IPV lze piipravné prace zahajit aZ po vydani souhlasu MF
s Registraci akce. Na zdklad€ registrace akce nelze zahdjit jeji financovani z dotaénich

prostiedkii.

¢l IX.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace

RoPD Ize vydat pouze po pifedchozi kontrole vySe rozpoctového zavazku. Dojde-li
ke zm&ng& vyse rozpo&tového zévazku, postupuje se obdobné podle C1. XVI odst. 1). Pfed
vydénim RoPD musi byt poddna Zadost o provedeni rozpoétového opatfeni pro aktudlni
rok, tj. pfevod financnich prostfedkti do technického stfediska ptislusné SPO, a o jejich

rezervact v IISSP.

RoPD musi byt vydano pfed prvnim financovanim akce z dotaénich prostiedki. U akci IPV

musi byt sou¢asti RoPD souhlasné stanovisko MF.

Utastnik programu predloi spravei programu pfed vydanim RoPD:
a) Zadost o vydani RoPD,
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4)

5)

1)
2)

3)

4)

S)

b) doklady, kterymi doloZi splnéni podminek vydanych sprdvcem programu spolu

s registraci akce.

Spravce programu pfedloZzené dokumenty zkontroluje a do 30-ti pracovnich dna

od doruéeni Zzadosti o vydani RoPD:

a) je schvali, vyda RoPD a nisledné¢ pfeda ucastnikovi programu, v pfipad¢ akci IPV
pfeda t¢astnikovi programu aZ po vydéani souhlasného stanoviska MF, nebo

b) vyzve ucastnika programu k jejich doplnéni, nebo

c) informuje G¢astnika programu o postupu schvalovani Zadosti o vydani RoPD.

Pokud spravce programu vydava fidici dokumenty Registrace akce a RoPD soucasné jako

jeden Fidici dokument, postupuje podle Cl. VIII a pfim&feng podle Cl. IX.

CL X

Financovani akce a ¢erpani prostiedki statniho rozpoétu
Vyse Géasti statniho rozpoétu na financovani akce je stanovena v RoPD.

Financovani akce z dotatnich prostiedki lze zah4jit a% po vydani RoPD podle Cl. IX.
U akci [PV musi byt sou¢asti RoPD souhlasné stanovisko MF.

Utastnik programu je povinen nejpozd&ji do 30. dubna aktulniho roku poZadat spravce
programu o aktualizaci RoPD s vyuZitim formulaft ,,Zadost o aktualizaci RoPD* (p¥iloha
¢.10) a,Podklady k Zadosti o vydani aktualizovaného RoPD*“ (ptiloha &.11); vydaje
neinvestiéniho charakteru pro aktudlni rok, které maji byt hrazeny z dotacnich prostfedkd,
rozepiSe SPO do formulafe ,,Rozpis rozpoctu projektu® (pfiloha ¢. 14).

Financovani z dota¢nich prostfedkid v aktudlnim roce lze zahéjit aZ po aktualizaci RoPD
spravcem programu a rezervaci finanénich prostfedkti v IISSP pro aktudlni rok postupem
podle Cl. IX. odst. 1).

Financovani hlavni ¢&asti realizace akef IPV zdotacnich prostiedkd je podminéno
zpracovanou projektovou dokumentaci véetné zpracované zad4vaci dokumentace vefejné

zakazky na zhotovitele, odsouhlasené MF.

Utastnik programu gerpa dotaci formou Zadosti o platbu doloZené kopiemi faktur (ptipadné
jinych prikaznych dokladli) v&. vSech souvisejicich podkladd (dodaci listy, soupisy
provedenych praci, pfeddvaci protokoly, atd.) a kopiemi smluv, dodatki smluv
a objednavek, nejsou-li jiz v evidenci OIVZ dle Cl XII odst. 8). Podklady musi byt
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6)

8)

9)

opatfeny podpisem odpovédnych osob jak uéastnika programu, tak vSech dalSich
zidastnénych stran (zéstupce zhotovitele, technického dozoru stavebnmika, atp.). Zadost
o platbu musi byt v souladu s fakturou, odsouhlasenym zji§t'ovacim protokolem a vykazem

provedenych praci.

Faktury, které maji byt proplaceny pfed koncem kalendainiho roku, musi byt doruéeny

spravci programu do 10. prosince tohoto roku.

Utastnik programu je povinen podat viechny Zadosti o platbu nejpozd&ji 2 mésice pted
terminem ,PredloZeni dokumentace k zavére¢nému vyhodnoceni akce® stanovenym

v poslednim platném RoPD.
Spravce programu po kontrole idaji uvedenych v Zadosti o platbu:

a) Zé&dost o platbu schvéli, nebo
b) vyzve udastnika programu k odstranéni zjisténych nedostatkd, nebo
¢) zadost o platbu zamitne a v pisemném ozndmeni bez zbyte¢ného odkladu sd&li

ucastnikovi programu diivody, pro které Zadost zamita.

Jsou-li splnény podminky pro zahdjeni financovani z dota¢nich prostiedki v daném roce,
zajisti sprdvce programu pfevod finanénich prostfedkG na bankovni tvi¢et SPO, vedeny
u CNB.

Ukastnik programu nesmi zhotovitelim a dodavatelim poskytovat zalohy z dotadnich
finan¢nich prostfedk. Spravce programu miiZe na zdkladé oditivodnéné Zadosti stanovit
jinak (zejména v piipadech smluv, tykajicich se napf. pfipojeni ¢i pfeloZky distribuéni

soustavy apod.).

10) Uéastnik programu je povinen predloZit spravei programu, vidy do 10. ledna roku

nasledujictho po skonéeni daného hodnoceného roku, piechled o skuteéném <&erpani
a pouziti prostfedkd statniho rozpoctu poskytnutych na financovani akce na formula¥ich
»PredloZeni bilance potfeb a zdroji — skute¢nost” a ,,Bilance potfeb a zdroji — skute¢nost
(ptilohy €. 8 a 9) pro kontrolu &erpani dotace a doplnén{ tidajii o potfebach do systému
SMVS.

CL X1

Zména stanovenych zivaznych ukazateli akce
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D

2)

3)

4)

5)

Pokud udastnik programu zjisti, Ze neni schopen zabezpecit realizaci akce v souladu
s technickymi parametry a zdvaznymi ukazateli akce stanovenymi v RoPD, je povinen
neprodlené informovat spravce programu a predlozit Zadost o zm&nu RoPD zpracovanou

na formula¥i ,,Zadost o zm&nu RoPD* (ptiloha &. 6).

Pokud je pfedmétem zmény tiprava financovéni akce pfipoji k Zadosti vyplnény formulaf
~Podklady k Zzadosti 0 zmé&nu RoPD* (piiloha ¢&. 7), ptipadn€ ,,Rozpis rozpoctu projektu”

(ptiloha ¢. 14) doplnény o poZadované zmény.

Zé4dost o zménu z4vaznych ukazatelt (navySeni dotace, zména termindi, apod.) musi byt
doruena spravci programu nejpozdé&ji 14 kalendainich dni pfed vyprSenim terminu

ukonéeni realizace akce, stanovenym v poslednim platném RoPD.
U stavebnich akci doloZi utastnik programu k Zadosti o zmé&nu RoPD:

a) podrobny technicky popis a zdtivodn&ni vzniklé situace,

b) stanovisko technického dozoru, projektanta, apod.,

c) v piipadé, Ze ke zméné realizace dochazi v disledku nespravného postupu, informaci
o tom, jak k pochybeni do$lo, event. kdo nespravny postup zavinil, zavéry z pfip.
provedené kontroly po linii fizeni a navrh opatfeni vCetné¢ informace o uplatnéni
prislusnych sankci,

d) kopii smlouvy a kopie jiz uzavienych dodatkd, nejsou-li jiz v evidenci OIVZ dle
Cl. XII odst. 8), navrh nového dodatku a pisemny souhlas spréavce programu se zménou
smlouvy,

e) v pfipadé zmény rozsahu predmétu pln&ni polozkovy rozpolet novych praci, doddvek
a sluZeb a navrh na moZnou kompenzaci jinymi usporami v ramci akce,

f) v pfipadé zmény terminu dokonéeni pfedmétu plnéni z diivodu pochybeni zhotovitele
uvede divody a informaci o uplatnéni smluvnich sankei,

g) dal§i dokumenty a doklady stanovené spravcem programu nebo doklédajici

opravnénost Zadosti.

Spravce programu Zadost posoudi a podle charakteru akce a pfedmétu Zadosti urdi
schvalovaci postup v intencich Cl. VI a Cl. VIL V pHpad& akci IPV lze provést zmé&nu
zavaznych parametri a ukazatell jen se souhlasem MF. U akci IPV zajisti spravce
programu u poZadavku navy$eni dotace o vice nez 20% z registrované &astky expertizni

posudek dodatku k investiénimu zdméru.

PHi vydani aktualizovaného RoPD postupuje spravce programu obdobné dle Cl. IX.
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6)

D

2)

3)

V piipad¢€ Zadosti o navySeni vlastnich zdrojti na financovani akce bude navyseni do zdrojt

financovani akce promitnuto p#i vydani nejblizsiho aktualizovaného RoPD.

C1. XII.

Posuzovani a uzavirdni smluvnich vztaha

Pii vybéru dodavateli pro pfipravu a realizaci akce je ucastnik programu povinen
postupovat podle ZZVZ, podle pfikazu ministra kultury upravujiciho zadavéani vefejnych
zakdzek organizacemi v resortu Ministerstva kultury, podle tohoto pokynu a podle
podminek RoPD a déle v souladu se schvalenym investiénim zdmé&rem.

V ptipad€, Ze udastnik programu u vefejnych zakézek, jejichz predpokladand hodnota
podle ZZVZ odpovida finanénim limitim stanovenym pro vefejné zakizky malého

113

rozsahu, zvoli zpisob zadani formou ,uzaviené vyzvy“, tj. osloveni uzavieného poctu
ptedem vybranych dodavateld nebo ,pifimého zadéani, tj. osloveni pfedem vybraného
dodavatele, je povinen tento zpiisob zadani pisemn€ odivodnit. Toto odiivodnéni predklada

spravci programu na vyZadani.

Utastnik programu je povinen u vefejnych zakazek, jejichZ ptedpokladand hodnota
prekracuje podle ZZVZ finan¢ni limity stanovené pro vefejné zakdzky malého rozsahu
(tzn. vefejné zakdzky v podlimitmim, nadlimitnim ¢i jiném reZzimu), pfedkladat pied
zahajenim zadavaciho fzeni sprdvei programu e-mailem k posouzeni a pfipadnému
vyjadfeni navrh zadavacich podminek vefejné zakdzky. Smlouvy uzaviené na zakladé
takovych vefejnych zakazek jsou dédle oznaCovany jako smlouvy dle odst. 3).

a) Pokud spravce programu uplatni pfipominky jako:
al) zasadni, zasila ulastnik programu jejich vypofddani spravci programu
k op&tovnému posouzeni a piipadnému vyjadfeni,
a2) doporucujici, zaleZi jejich vyporadani na ucastnikovi programu.

b) Pokud spravce programu u akef jinych, nez IPV, nevznese k ndvrhu & vypotadani
zasadnich piipominek dle bodu al) pfipominky do 10-ti pracovnich dni, je ucastnik
programu opravnén zahdjit zadavaci fizeni.

¢) U akei IPV spravce programu po vypofadani pfipominek dle bodu a) zajist'uje
stanovisko MF, které kontroluje podminky a kritéria v zaddvacich dokumentacich
vefejnych zakazek pred zahajenim zadavaciho fizeni. USastnik programu miZe zah4jit

zaddvaci Hzeni pouze na zdklad€ souhlasného stanoviska MF.
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4)

5)

6)

7

Utastnik programu v zadévacich podminkach vefejné zakazky musi vZdy stanovit vysi

pfedpokladané hodnoty dle ZZVZ (plati i pro VZMR). Souhm jiZ uzavienych smluvnich

zavazki a stanovenych pfedpoklddanych hodnot pfipravovanych vefejnych zakédzek nesmi
prekrodit finanéni limity stanovené v poslednim platném RoPD.

Pokud stanovenim pfedpokladané hodnoty vefejné zakdzky dojde bez pfedchoziho

projednini se spravcem programu k pfekrofeni vySe uvedenych limit, je ucastnik

programu povinen zapojit do financovani akce vlastni zdroje, neprodlen€¢ informovat
spravce programu o jejich zapojeni a zaroven poZadat o aktualizaci RoPD.

Pokud se udastnik programu rozhodne vybrat dodavatele, jehoZ nabidka bude obsahovat

nabidkovou cenu vy$3i, neZ je stanovena predpoklddand hodnota dle odst. 4), je pied

rozhodnutim o vyb&ru dodavatele povinen poZadat e-mailem spriavce programu

o vyjadfeni. Zadost musi obsahovat odiivodnéni a névrh zdroji financovani ve vysi rozdilu

nabidky vybraného dodavatele av zadavacich podminkach stanovené pfedpokladané

hodnoty — je-li v navrhu jako zdroj financovani uvedeno:

a) pouze pouziti vlastnich zdroji stanovenych v poslednim platném RoPD, bere spravce
programu Z4adost na védomi a udastnik programu je opravnén rozhodnout o vybéru
dodavatele,

b) pouziti viastnich zdroji nad rdmec stanoveny v poslednim platném RoPD, bere spravce
programu tuto Zadost jako Z&dost o navy$eni vlastnich zdrojl financovéni a ucastnik
programu je opravnén rozhodnout o vybéru dodavatele po odeslani Zadosti,

¢) vyuziti dotace stanovené v poslednim platném RoPD (v&. rezervy), je ucastnik
programu opravnén rozhodnout o vyb&ru dodavatele pouze na zdkladé pisemného
vyjadieni spravce programu,

d) navyeni dotace, postupuje Udastnik programu podle pisemného vyjadfeni sprivce
programu, ptipadné dle Cl. XI ,,Zmé&na stanovenych zivaznych ukazatel akce.

U vefejnych zakazek ve smyslu odst. 3) si spravce programu vyhrazuje pravo nominovat

svého zastupce do komise nebo kudasti na jednini jako pfizvanou osobu. Utkastnik

programu je povinen pfi sestavovani komise (otevirdni nabidek, hodnoceni nabidek nebo
posouzeni splnéni podminek ucasti v zadadvacim Fizeni) oslovit e-mailem spravce

programu, zda bude svého zastupce nominovat.

PH pofizovani nemovitych véci je ukastnik programu povinen pfedloZit spravci programu

k odsouhlaseni navrh kupni smlouvy v&etn& znaleckého posudku na cenu zjist€énou podle
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3)

9

zvlastniho pravniho ptedpisu prostfednictvim v&cné ptislusného odboru MK, ktery vyjadti

s navrhem smlouvy a se znaleckym posudkem pfedbéZny souhlas.

Podléha-li pofizeni nemovité véci informaéni povinnosti uloZené pitkazem ministra kultury
upravujicim zaddvéni vefejnych zak4zek organizacemi v resortu Ministerstva kultury, ktery
tuto povinnost upravuje v nidvaznosti na usneseni vlady CR ze dne 22. bfezna 2017 &. 208,

je povinna sou¢asné doloZit spravci programu jeji splnéni.

Utastnik programu je povinen predkladat e-mailem spravci programu kopie viech smluv,
dodatkd smluv a objednavek (dale jen ,,smlouvy), uzavienych za uelem realizace akce
spolu s informaci o zplisobu zadani vefejné zakdzky. U smluv podléhajicich zvefejnéni
v registru smluv dolozi dile ID smlouvy. Smlouvy musi byt pfedloZeny spravci programu
do 30-ti kalendainich dni od jejich uzavieni.

Smlouva podléhajici zveFejnéni v registru smluv nabyva icinnosti nejdiive dnem zvefejnéni
v registru smluv a nedojde-li ke zveFejnéni prostiednictvim registru smluv do tFi mésici od

Jjejiho uzavieni, pak je zrusena od pocdtku.

Utastnik programu je povinen u ka?dé smlouvy dle odst. 3) evidovat veskeré zmény ve

formuléti ,,Pfehled zmeén a dodatki“ (pfiloha €. 15). Pfed jakoukoliv zmé&nou smlouvy je

Ggastnik programu povinen zaslat e-mailem sprivci programu na védomi vypln&ny

formul4t ,,Pfehled zmé&n a dodatkd“ (ptiloha &. 15). Piehled zmén a dodatkd pfedklada

udastnik programu vZdy, kdyZ v souvislosti s realizaci akce vznikne poZadavek na zménu

(napf. zapisem do stavebniho deniku, zapisem z kontrolnich dnli nebo jinym prokazatelnym

zplisobem) anasledné, kdyZ ulastnikovi programu bude znima celkovd hodnota diléi

zmény.

Dokumenty, tykajici se zmén uvedenych v pfehledu zmén a dodatkii predkladd Gcastnik

programu spravci programu na vyZadani. Takovymi dokumenty jsou zejména:

a) u stavebnich akei: nivrh dodatku smlouvy, navrh zménového listu, zn€hoZ bude
vyplyvat alespofi popis zm&n, odivodnéni jejich vzniku, vliv na cenu a na termin
dokonéeni pfedmétu plnéni dle smlouvy, projektantem zpracovany soupisu stavebnich
praci, dodavek a sluZeb s vykazem vymér, nabidku zhotovitele (formou ocen€ného
soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb), pfipadné dalsi relevantni udaje €i doklady
(napf. dil&i projektové feSeni),

b) u akei nestavebniho charakteru: nivrh dodatku smlouvy, pfipadné dalsi relevantni
udaje ¢i doklady (napt. nabidku dodavatele).
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10) Pfed zmé&nou smlouvy, v jejimz disledku by doslo k navySeni ptivodni hodnoty zavazku ze

smlouvy ve smyslu ZZVZ, je ufastnik programu povinen poZadat e-mailem spravce

programu o vyjadfeni. Tato Zadost musi obsahovat Piehled zmén a dodatkl dle odst. 9)

obsahujici udaje o rozhodné zméné& a navrh zdroji jejiho financovani — je-li v ndvrhu jako

zdroj financovani uvedeno:

a) pouze pouZiti vlastnich zdrojii stanovenych v poslednim platném RoPD a spravce
programu nevznese do 10-ti pracovnich dnii k ndvrhu pfipominky, miZe u€astnik
programu realizovat zménu,

b) pouziti vlastnich zdrojii nad rdmec stanoveny v poslednim platném RoPD a spravce
programu nevznese do 10-ti pracovnich dnti k navrhu pfipominky, miZe ucastnik
programu realizovat zménu a spravce programu zaroveii bere tuto Zadost na v&domi
jako Zadost o navySeni vlastnich zdrojii financovani,

¢) vyuziti dotace stanovené v poslednim platném RoPD (v€. rezervy), mizZe ucastnik
programu realizovat zménu pouze na zakladé pisemného vyjadfeni spravce programu,

d) navySeni dotace, postupuje ulastnik programu podle pisemného vyjadfeni spravce

programu, ptipadné dle C1. XI ,,Zmé&na stanovenych zavaznych ukazatelti akce*.

11) Za spravnost zadavaciho ¥zeni a za v&cnou i pravni stranku zadavaci dokumentace, smluv,

1)

2)

dodatkii smluv a objednavek je odpovédny vyhradné Géastnik programu.

C1. X111

Jiné povinnosti ic¢astnika programu

Utastnik programu je povinen zajistit nejpozd&ji pred zahdjenim stavebniho Fizeni
zpracovani nedestruktivniho stavebné technického priizkumu viech dotéenych konstrukci
a provoznich celkii (vizudlné funkéni ovéfeni soucasného stavu) v¢etné doporudeni na
provedeni specializovanych a destruktivnich zkousek, a v pfipadé nutnosti i navazujiciho

statického posouzeni.

Utastnik programu je povinen zajistit kvalifikovany dozor pro realizaci stavebni akce
(shodné s §2630 Obcanského zakoniku a § 152 Stavebniho zdkona), zejména pro uginnou
kontrolu kvality, rozsahu a cen praci v souladu s uzavfenymi smlouvami, rozhodnutimi
organii statni spravy, schvilenym investiénim zdmérem a projektovou dokumentaci. U akei
s rozpo¢tem nad 100 mil. K& je u€astnik programu povinen zajisti kvalifikovany dozor jiZ

pfed zahajenim projeké&nich praci na dokumentaci pro provadéni stavby.
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3)

4)

S)

1)

2)

Spravce programu je opravnén provadét odborny dohled v misté ptipravy a realizace akce.
Utastnik programu je povinen poskytnout spravci programu pro potfeby vykonu dohledu
vedkerou soudinnost, napf. Glast svého zastupce nebo technického dozoru pfi vykonu
dohledu, pfedloZeni sprivcem programu vyZzadanych podkladi a informaci, umoZné&ni
vstupu fesitele nebo jinych pov&fenych zaméstnancii spravce programu na stavbu, piipadné

do svych objektii a na své pozemky, apod.

Utastnik programu je povinen v dostatedném &asovém predstihu e-mailem ozndmit spravci
programu datum pfeddni a pfevzeti staveni¥té a datum konani ¥adnych kontrolnich dnil

stavby a pravidelng mu e-mailem zasilat zapisy ze vSech kontrolnich dni stavby.

Utastnik programu je povinen spravci programu na vyZadani predloZit ve stanoveném
terminu dopliujici informace & podklady, potfebné pro rozhodovéani spravce programu

a pro vykon kontroly.

CL X1v.

Zivéreéné vyhodnoceni a ukondeni akce
Piedkladani dokumentace zavéreéného vyhodnoceni akce

Uéastnik programu je povinen v souladu s § 6 vyhla¥ky a &l. 10 pokynu MF zpracovat
dokumentaci z4v&reéného vyhodnoceni akce s vyuZitim formuldfl ,Informace
k zav&rednému vyhodnoceni akce“ a ,,Zprava k zavéreénému vyhodnoceni akce“ (pfilohy

¢. 12 a 13) a predloZit ji spravcei programu v terminu stanoveném v RoPD.

Terminem piedloZeni dokumentace k zdv€reénému vyhodnoceni akce se rozumi datum

jejiho doruceni na podatelnu MK.

Nalezitosti dokumentace zavéreéného vyhodnoceni akce stanovené vyhlaskou, se pro ucely

hodnoceni akci a vydani fidiciho dokumentu Zavéreéné vyhodnoceni akce dale podrobnéji

specifikuji takto:

a) zprava o plnéni zavaznych ukazatelti a podminek ucasti statniho rozpoctu stanovenych
v RoPD,

b) u stavebnich akci kolauda¢ni souhlas podle zdkona o izemnim planovani a stavebnim
fadu, nebo protokoly o pfedani a pfevzeti dila potvrzené osobou oprivnénou dle
smlouvy k tomuto tikonu, soupisy vad a nedod€lkd s terminy jejich odstranéni a zapisy

o odstranéni vad a nedodélkii,
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3)

1)

2)

3)

4)

¢) u stavebnich akci, které nepodléhaji stavebnimu fizeni a nasledné kolaudaénimu ¥izeni,
z4pisy o predani a pfevzeti dila, zapisy o odstran&ni vad a nedod¢lkd,

d) u akci nestavebniho charakteru pfedavaci protokol, dodaci list apod.,

¢) formulafe dokumentace akce EDS/SMVS o skuteéném Eerpéni,

f) doklady o pfedb&zné Fidici kontrole provedené u¢astnikem programu,

g) vysledky kontrol a auditi, jejichZ pfedmétem byla i hodnocené akce.
Posuzovéni a ukonéeni akce

Spravce programu v souladu s § 6 vyhlasky a ¢l. 10 pokynu MF provede kontrolu tidajii

uvedenych v dokumentaci zavéreéného vyhodnoceni akce a do 90-ti dni od obdrzeni

podkladi:

a) dokumentaci schvali a vydd dokument Zav&reéné vyhodnoceni akce, ktery pieda
Ucastnikovi programu,

b) u akci IPV dokumentaci schvali, dokument Zavére€né vyhodnoceni akce zaSle
ke schvéleni MF a po schvaleni MF pfeda ucastnikovi programu,

c) za$le ucastnikovi programu stanovisko obsahujici pokyny k pFepracovéani, doplnéni
apod., nebo

d) dokumentaci neschvali a bez zbytetného odkladu pisemné vyzve u€astnika programu

k vraceni dotace a sou¢asné mu sdéli diivody, pro které nelze dokumentaci schvalit.

V odtivodnénych ptipadech miiZe byt vyse uvedena lhiita prodlouZena na 180 dnd.

CL XV.
Ridici kontrola - aastnik programu

Utastnik programu je povinen piiptipravé a realizaci akce postupovat podle zékona

o finanéni kontrole a souvisejicich pravnich pfedpist, a zajistit fadny vykon Fidici kontroly.

Pii vykonu fidici kontroly postupuje uCastnik programu v souladu se svym internim

ptedpisem, kterym stanovuje postupy pro vykon fidici kontroly.

Utastnik programu predloZi spravci programu doklady o vykonu ¥dici kontroly pHi

nakladani s vefejnymi prostiedky v ramci zavéreéného vyhodnoceni akce.

Pokud zjisti uCastnik programu zdvazné nedostatky ¢i pochybeni, které mohou ohrozit

dodrZeni zadvaznych ukazateli nebo podminek akce uvedenych v RoPD, informuje u¢astnik
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programu bezodkladné spravce programu, ktery navrhne opatfeni a popf. provedeni

vefejnospravni kontroly pfislu$nym kontrolnim Gtvarem MK.

Cl. XVL

Ridici kontrola - sprivce programu

r wr

Predbézna Fidici kontrola

(§ 26 zékona o finandni kontrole a §§ 13 aZ 14 vyhla¥ky o finan¢ni kontrole)

1) Spravce programu provadi predb&Znou Fdici kontrolu pfed vznikem zéavazku a pied
postoupenim Z4dosti Géastnika programu o registraci akce nebo o zménu vy3e dotace

naméstkovi pro fizeni sekce ekonomické a provozni.

a) PHikazce operace provede v souladu s § 13 odst. 2 aZ 3 vyhlasky o finan¢ni kontrole
kontrolu pfedloZenych podkladti a svym podpisem na pfislusné spisové obalce potvrdi,
Ze dana akce je v souladu s cili stanovenymi schvélenou dokumentaci programu, Ze
byly dodrZeny platné pravni predpisy, a Ze vynaloZeni finan¢nich prostfedk(i na

realizaci dané akce je hospodarné, efektivni a Gcelné.

b) Spravce rozpoétu v souladu s § 13 odst. 4 a% 7 vyhlasky o finan¢ni kontrole provéfi
podpis piikazce operace a finanéni kryti dané akce a svym podpisem na téZe spisove

obélce potvrdi, Ze je zajisténo finanéni kryti dané akce.

2) Spréavce programu provadi pfedb&Znou Fidici kontrolu po vzniku zdvazku pfed piedloZzenim

platebniho poukazu na tihradu dotace ekonomickému odboru.

Ptikazce operace provede v souladu s § 14 odst. 2 aZz 3 vyhldsky o finan¢ni kontrole
kontrolu ptedloZenych podkladd a svym podpisem na pfislusné spisové obélce potvrdi
spravnost uréeni u€astnika programu a vysi zavazku.

Pribéini a nisledna Fidici kontrola

(§ 27 zakona o finandni kontrole a §§ 18 az 19 a 22 aZ 23 vyhlasky o finan¢ni kontrole)

1) PHi vykonu prib&Zzné a nasledné Fdici kontroly postupuje spravce programu podle § 27
zédkona o finanéni kontrole, provéfuje zejména, zda udastnik programu dodrZuje stanovené

podminky a postupy pfi realizaci akce.
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2)

Zjisti-li spravce programu zivazné nedostatky nebo pochybeni, pfipadné zjisti, Ze je
s vefejnymi prostiedky nakladano nehospodarné, neefektivné &i netGéeln€, oznami zjisténé
skute¢nosti naméstkovi pro ¥izeni sekce ekonomické a provozni spolu s navrhem na pfijeti

opatfeni.

Cl. XVIL

Vefejnosprivni kontrola

PiredbéZni veFejnospravni kontrola

Pfedbé&Znou vefejnospravni kontrolu provadi spravce programu pfed vydanim Registrace akce

v rémei postupii pfi posuzovani a schvalovéni investi¢nich zdmé&ra dle Cl. VI a Cl. VII tohoto

pokynu.

1)

2)

3)

4)

PribéZna vefejnosprivni kontrola (dile jen ,,administrativni kontrola“)

(8§ 22 az 23 vyhlasky o finan¢ni kontrole)

Po dobu trvani pfipravy, realizace a ukonéeni akce G¢astnik programu priibéZné informuje
spravce programu o realizaci jednotlivych asti akce (napf. zadavaci (vybérové) fizeni,
zpracovani projektové dokumentace, priibéh realizace akce, apod).

Spravce programu provadi administrativni kontrolu vyhodnocovanim podklada
pfedkladanych uUCastnikem programu (napf. smlouvy, doklady o vyb&éru dodavatele,
podklady k Zadosti o platbu, atd.). Administrativni kontrolu vykonavé feSitel akce.

Regitelé konkrétnich akei musi o mén& zavaZnych zjidt&nych nedostatcich & pochybeni
(neni-li indikovano poruseni rozpoétové kazn€) informovat G¢astnika programu a vyzvat jej
k napravé. USastnik programu miZe poZadat o podporu v feSeni sprivce programu;
v takovém piipadé se spravce programu metodicky zapoji do feSeni napravy zjist€nych
skuteénosti s navrhem a doporuenim u¢inného opatieni, které povede k odstranéni chyb
a nedostatka.

Zjisti-li spravce programu zavazné nedostatky &i pochybeni (je indikovéno porudeni
rozpoltové kazn€), piipadné nehospodarné, neefektivni nebo netGéelné nakladéani
s vefejnymi prostfedky, oznami zjisténé skuteCnosti naméstkovi pro fizeni sekce

ekonomické a provozni spolu s ndvrhem na pfijeti opatfeni.
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Nisledn4 veFejnospravni kontrola na misté

(§8 22 az 26 vyhlasky o finanéni kontrole)

Naslednou vefejnospravni kontrolu na misté vykonava Odbor interniho auditu a kontroly na
zékladé planu vefejnospravnich kontrol, zahrnutého do Planu hlavnich ukold MK, pfipadné€ na
zaklad€ podnétu spravce programu.

ClL XVIIL

Sankce za poruSeni podminek RoPD

1) Za kaZdé jednotlivé pozdni splnéni termini stanovenych v ¢l X odst. 3) a 10) av ClL. XI
odst. 2) pokynu je stanoven odvod ve vysi 5.000,- K¢.

2) Za kazdé jednotlivé nesplnéni povinnosti stanovenych v ClL XII odst. 2) a 3) pokynu je
stanoven odvod ve vy$i 20 % z &astky dotace pouZité na financovani zakazky, u niZ nebyla

splnéna tato povinnost.

3) Za opakované neplnéni povinnosti stanovenych v CL XII odst. 5) a 9) a v CL. XIII odst. 3),
4) a 5) pokynu je stanoven odvod ve vysi 10.000,- K&.

4) NedodrzZeni povinnosti stanovené v Cl. XII odst. 6) pokynu neni neopravnénym pouZitim
podle § 3 pism. e) rozpo&tovych pravidel.

5) Za pozdni odevzdani dokumentace zdvére&ného vyhodnoceni akce je stanoven odvod podle
lhity, o kterou byl pfekrofen stanoveny termin ,,PfedloZeni dokumentace k zavé€reCnému

vyhodnoceni akce (projektu)“. V ptipadé odevzdani:

a) 6. — 60. kalend4ini den (v&etn&) po stanoveném terminu bude sniZena dotace o 1 %

z celkové vySe dotace, nejvyse viak 10.000,- K¢,

b) 61. — 365. kalendaini den (v&etn€) po stanoveném terminu bude sniZena dotace

0 50 % z celkové vyse dotace,

¢) 366 a vice kalendainich dnil po stanoveném terminu bude sniZena dotace o 100 %

z celkové vyse dotace.

6) Sankce za kazdé jednotlivé nesplnéni povinnosti uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace a vpokynu se s&itaji, v souhrnu viak nemohou byt vySSi, nez celkova Cdstka

poskytnuté dotace.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

D

V Praze dne Zﬁ/\’s Vs X b

Cl. XIX.

Zavéreéna ustanoveni

Pojmy vymezené v pokynu jsou uzivany také ve vSech jeho pfilohach. Pfilohy pokynu tvoii
formulafe, které G¢astnik programu upravi a to vyhradné tak, Ze texty psané kurzivou nebo
jinak barevn& odliSené nahradi informacemi, které chce spravei programu sdélit. Uastnik
programu zejména nebude nijak upravovat nadpisy kapitol, nazvy sloupcti a fadka

v tabulkach ani jinak ménit charakter formulafd.

V podminkach fidicich dokumentti Registrace akce a RoPD u akci zahajenych po nabyti
u¢innosti tohoto pokynu musi byt uloZena wcastnikiim programu povinnost postupovat pti
pfipravé a realizaci akce podle tohoto pokynu a musi zde byt uvedeny sankce dle
¢l XVIIL

Spravce programu miiZe v odivodnénych ptipadech stanovit v RoPD podminky odli$n€ od
tohoto piikazu (tykd se zejména akci IPV). V takovém piipadé je konkrétni podminka

stanovend v RoPD nadfazena souvztaZzné podmince dané timto ptikazem.

Dotazy tykajici se tohoto pokynu zasila u¢astnik programu na e-mailovou adresu feSitele

a v kopii na adresu oi@mbker.cz.

Pokud uéastnik programu najde rozpor mezi pokynem, pfilohami, dokumentaci programu,
zavaznym pravnim piedpisem nebo fadnou praxi v daném oboru, pak na tuto skute¢nost

upozorni spravce programu a ten zjedna napravu.

Tento pfikaz nabyva u¢innosti dnem jeho podpisu.

ClL XX.
Piechodna ustanoveni

Pii ptipravé a realizaci akci, u nichZ byl vydén fidici dokument Registrace akce nebo RoPD
pfed ti¢innosti tohoto pokynu, postupuji tcastnici programu podle podminek posledniho

platného fidictho dokumentu.

Ing. Marcel Uchytil
feditel OIVZ
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Ptilohy:

1) Z4dost o dotaci

2) Dopady akce na schvéaleny rozpodet;

3) Zakladni kritéria pro zafazeni akce;

4) Investiéni zdmér pro stavebni akce;

5) Investi¢ni zamé&r pro akce nestavebniho charakteru;
6) Zadost o zménu RoPD;

7) Podklady k Zadosti o vydani zmény RoPD;

8) PredloZeni bilance potieb a zdrojii — skute¢nost;

9) Bilance potieb a zdrojti — skute¢nost;

10) Zadost o aktualizaci RoPD;

11) Podklady k zadosti o vydani aktualizovaného RoPD;
12) Informace k zavéreénému vyhodnoceni akce;

13) Zprava k zavéreénému vyhodnoceni akce;

14) Rozpis rozpoctu projektu;

15) Piehled zmén a dodatk;

25






