Pokyny k vyúčtování finančních prostředků poskytnutých Ministerstvem kultury, samostatným oddělením umění v oblasti hudba, divadlo, tanec, výtvarné umění v roce 2011
I.     Za každý dotovaný projekt (festival, koncert, výstavu, představení, časopis atd.)  

       vyplňte přiložený formulář vyúčtování a samostatný formulář závěrečné zprávy 
 NEZASÍLEJTE KOPIE DOKLADŮ! UČIŇTE TAK POUZE V PŘÍPADĚ, ŽE VÁS K TOMU 
 SAMOSTATNÉ ODDĚLENÍ UMĚNÍ MINISTERSTVA KULTURY PŘÍMO VYZVE.
Poznámky:
· V případě, že se na projektu finančně podílí současně více pořadatelů, je třeba 
             předložit: 1) vyúčtování té části projektu, kterou zajišťuje příjemce dotace, 
                             2) vyúčtování celého projektu (souhrn za všechny pořadatele).

· V případě, že příjemce čerpá na jeden projekt více dotací od Ministerstva kultury (např. dotace z různých uměleckých oblastí), předloží vyúčtování každé dotace zvlášť. Tato vyúčtování se budou lišit pouze seznamem dokladů a v tabulce „Náklady na projekt“ vytvoří příjemce tolik sloupců „hrazeno z dotace“, kolik dotací příjemce od Ministerstva kultury na projekt čerpal (např. jeden sloupec pro dotaci z oblasti tance, druhý sloupec pro dotaci z oblasti divadla). 
· Vyúčtování je třeba zpracovat v souladu s Rozhodnutím o poskytnutí dotace. Dotaci je možno použít jen na náklady uvedené v rozhodnutí (výše a skladba položek poskytnuté dotace jsou závazné) a pouze na náklady uvedené v rozpočtu projektu, který byl přílohou k žádosti o dotaci.
· Příjemce nesmí převádět dotaci na jiné právnické či fyzické osoby, pokud se nejedná o přímou úhradu výdajů (např. nájemné prostor, tisk propagačních materiálů, honoráře apod.) spojených s realizací projektu. Prvotní doklady musí projít účetnictvím příjemce dotace.
· Je-li uplatněn nárok na odpočet DPH, do kterého je zahrnuta i částka za pořízení věcí, prací a služeb zaplacených z dotace, nesmí být tato částka zahrnuta do finančního vypořádání dotace (viz § 14 odst. 12 zákona č. 218/2000 Sb.).

II. Pro potřeby systematické dokumentace projektů dotovaných ze státního rozpočtu 
      přiložte:
· veškeré propagační materiály související s projektem (pokud již nebyly dodány)

· 2 exempláře knihy, hudebniny, katalogu nebo CD, na jejichž vydání byla dotace poskytnuta (pokud již nebyly dodány během roku) 

(Upozornění: V případě, že neperiodická publikace či CD nebyly vydány do 31.12. příslušného roku, jste povinni vrátit celou dotaci.)

· recenze, kritiky

III.  Takto zpracované vyúčtování zašlete nejpozději (rozhoduje datum podání k poštovní přepravě):
· do 30.9.2011, pokud byl projekt realizován do 30.6.2011
· do 31.1.2012, pokud je dotace poskytnuta na celoroční činnost nebo je projekt realizován i v prosinci roku 2011
· do 15.1.2012 ve všech ostatních případech
      Pozn.: Termín pro předložení vyúčtování úzce souvisí s termínem konáním projektu!
      V případě změny termínu konání projektu je nutné požádat o změnu rozhodnutí, tak

      jak je uvedeno v přiložených podmínkách (Podmínky přidělení dotace, povinnosti    

      příjemce dotace a podmínky zúčtování dotace 2011).

Nevyčerpané prostředky je třeba vrátit:

· během roku 2011 na účet Ministerstva kultury, ze kterého byly prostředky uvolněny (obce a organizace zřízené obcí vrací prostřednictvím krajského úřadu); pokud se projekt neuskutečnil nebo se uskutečnil jen částečně, je třeba nevyčerpané prostředky vrátit do 30 dnů od oznámení, že se projekt neuskutečnil nebo se uskutečnil jen částečně, a současně předložit finanční vypořádání dotace;
· v odůvodněných případech pak od 1.1.2012, nejpozději do 15. února 2012 na účet poskytovatele č. 6015-3424001/0710 (depozitní účet Ministerstva kultury) v souladu s vyhláškou č. 52/2008 Sb., kterou se stanoví zásady a termíny pro finanční vypořádání vztahů se státním rozpočtem (obce a organizace zřízené obcí vrací prostřednictvím krajského úřadu);
· po 15.2.2012 pouze prostřednictvím místně příslušného finančního úřadu.
Upozornění:

Nebude-li vyúčtování zpracováno podle těchto pokynů, nebude-li zasláno ve stanoveném termínu nebo nebudou-li vráceny ve stanoveném termínu nevyčerpané prostředky, bude Ministerstvo kultury postupovat podle zákona č. 218/2000 Sb., neboť jde o porušení rozpočtové kázně. 
Ministerstvo kultury na základě § 44a zákona č. 218/2000 Sb. oznámí věc místně příslušnému finančnímu úřadu a neposkytne dotaci na rok 2012 (usnesení vlády č. 92 ze dne 1.2.2010). Finanční úřad může uložit odvod za porušení rozpočtové kázně a případně penále až do 10 let od 1. ledna roku následujícího po roce, ve kterém k porušení rozpočtové kázně došlo.
Vyúčtování projektu za rok 2011
Dotace poskytnuta z oblasti (označte):

· hudba

· divadlo

· tanec

· výtvarné umění a architektura

A) Údaje o příjemci dotace

Název příjemce:

IČ:

DIČ:
Příjemce  je/není plátcem DPH: (ano/ne)

Rodné číslo: (pouze fyzické osoby)

Tel:

E-mail:

Kontaktní adresa:

Vyúčtování provedl:

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
B) Údaje o projektu

1. Název projektu
 :

2. Datum  realizace projektu:

3. Číslo bankovního účtu (ze kterého byla dotace čerpána):

4. Číslo jednací rozhodnutí o poskytnutí dotace:
NÁKLADY NA PROJEKT

	Náklady projektu
	Celkové náklady                      (v Kč)
	z toho:

hrazeno z dotace (v Kč)

	Umělecké honoráře (včetně OON)    1)
	
	

	z toho:
	
	

	- smlouvy o dílo
	
	

	- faktury
	
	

	- OON   2)
	
	

	Další náklady celkem (včetně OON)
	
	

	z toho:
	
	

	1. náklady na projekt přímé
	
	

	z toho (dle vašeho projektu):
	
	

	- nájem na prostor na realizaci projektu
	
	

	- náklady na propagaci
	
	

	- cestovné
	
	

	- autorské poplatky
	
	

	- spotřeba materiálu
	
	

	- předtisková úprava
	
	

	- náklady na tisk
	
	

	- OON    3)
	
	

	
	
	

	
	
	

	2. nepřímé (režijní)náklady   4) 
	
	

	- nájem kancelářských prostor
	
	

	- kancelářské potřeby
	
	

	- spoje (poštovné, telefony,  faxy, internet)
	
	

	- energie
	
	

	
	
	

	
	
	

	Mzdy stálých zaměstnanců
	
	

	
	
	

	N á k l a d y   c e l k e m
	
	


Poznámky k tabulce:

1)  nezahrnuje autorské poplatky a odměny neuměleckých profesí, např.  managementu,    

     administrativních pracovníků, produkčních, technického personálu, hostesek, ostrahy;
2)  pouze ostatní osobní náklady (dohody o provedení práce a dohody o pracovní činnosti), jejichž 
     předmětem je umělecká  činnost; 
3)  ostatní osobní náklady (dohody o provedení práce a dohody o pracovní činnosti), jejichž předmětem
     je technické (tedy neumělecké) zajištění projektu (např. ostraha, úklid .... ); 

4)  Součet nepřímých (režijních) nákladů může činit  max. 10 % celkové dotace dle konkrétního 
     Rozhodnutí o poskytnutí dotace.
Podíl dotace na celkových nákladech v %:
SEZNAM DOKLADŮ HRAZENÝCH Z DOTACE

	Číslo účetního

dokladu
	Druh dokladu
	Druh nákladu

například: honorář – Jan Novák (houslista)
například: věcné n. – pronájem sálu
	Částka celkem
	Hrazeno z dotace


	Datum úhrady



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Součet

	
	
	
	
	


ZDROJE FINANCOVÁNÍ PROJEKTU

	Příjmy z realizace projektu
	

	
	

	1) vstupné
	

	2) účastnické, konferenční poplatky, kurzovné
	

	 
	

	3) prodej časopisů 
	

	    a) volný prodej
	

	    b) předplatné
	

	
	

	4) prodej publikací, hudebnin, CD, DVD
	

	5) prodej dalších tiskovin (programy, katalogy, plakáty)
	

	6) prodej vystavovaného exponátu*
	

	
	

	7) ostatní příjmy (specifikujte)
	

	
	

	Další zdroje
	

	
	

	8) vlastní finanční vklad žadatele
	

	
	

	9) sponzoři (na základě smlouvy o reklamě apod.)
	

	10) dary (na základě darovací smlouvy, potvrzení o přijetí daru) 
	

	
	

	11) dotace od města, obce  uveďte datum obdržení dotace:
	

	12) dotace od kraje              uveďte datum obdržení dotace:
	

	12) dotace od Ministerstva kultury – rozepište 

      na jednotlivé útvary MK (samostatné odd. umění, samostatné odd. literatury a knihoven, odbor regionální a národnostní kultury atd.)
	

	13) dotace od ústředních orgánů (mimo MK)
	

	
	

	14) zahraniční zdroje (Culture 2000, ambasády, kulturní centra...)
	

	
	

	15) ostatní příjmy (specifikujte)
	

	
	

	Z d r o j e   financování   c e l k e m
	


* vztahuje se pouze pro oblast výtvarného umění a architektury
Příjemce dotace čestně prohlašuje, že údaje, které uvedl ve formuláři vyúčtování:
1) jsou uvedeny úplně a správně

2) odpovídají skutečnosti

3) odpovídají účetnictví příjemce

Podepisující osoba, není-li sama příjemcem dotace, prohlašuje, že je oprávněna jednat a podepiso-vat jménem příjemce dotace.

Podepisující osoba si je vědoma možných správně-právních i trestněprávních důsledků nepravdivého čestného prohlášení (včetně trestného činu dotačního podvodu podle § 212 trestního zákoníku).

Datum

Podpis příjemce dotace resp. osoby oprávněné jednat jménem příjemce (je-li příjemcem právnická osoba), příp. razítko:







