Pokyny k vyúčtování finančních prostředků poskytnutých 

Samostatným oddělením umění Ministerstva kultury
v roce 2011 v rámci účelové podpory výzkumu a vývoje 

1. a 3. podprogram programu DD
I.   Vyúčtování každého podporovaného projektu je nutné zpracovat samostatně takto:
· vyplnit přiložený formulář „Vyúčtování finančních prostředků“ (viz dále),
· doložit použití podpory kopiemi dokladů: 
1. prvotního dokladu (např. smlouvy, faktury, cestovního příkazu, dohody 

    o provedení práce) a zároveň
2. dokladu o proplacení (výpisu z bankovního účtu s označením konkrétní    

    úhrady nebo výdajového pokladního dokladu).

Kopie dokladů musí být čitelné. U každého předloženého prvotního dokladu musí být doloženo jeho proplacení! Na dokladu vyznačte položky hrazené z podpory.
II. 
Vyúčtování je třeba zaslat nebo osobně doručit Ministerstvu kultury nejpozději do 15. ledna 2012. Rozhoduje razítko pošty (datum podání k poštovní přepravě), při osobním doručení rozhoduje datum přijetí podatelnou Ministerstva kultury.
Vyhláškou č. 52/2008 Sb., kterou se stanoví zásady a termíny finančního vypořádání vztahů se státním rozpočtem, je stanovena povinnost vrátit veškeré nevyčerpané prostředky zpět na depozitní účet MK č. 6015-3424001/0710 do 15. února 2012. 
Nesplnění této povinnosti je porušením rozpočtové kázně. V tomto případě se postupuje podle § 44a zákona č. 218/2000 Sb.
Pozor: Jsou-li poskytnuté prostředky vraceny ještě v průběhu roku 2011, musí být vráceny na účet, ze kterého byly poskytnuty, a to nejpozději do 17. 12. 2011. Vrácení finančních prostředků (účelové podpory) je třeba doložit kopií avíza o platbě (faxem, e-mailem, poštou). 
Nebude-li vyúčtování zpracováno podle těchto pokynů nebo nebude-li zasláno ve stanoveném termínu, bude Ministerstvo kultury postupovat podle zákona č. 218/2000 Sb. (zejména oznámí věc příslušnému finančnímu úřadu) a zároveň může postupovat podle čl. 5 části C odst. 4 přílohy II. smlouvy uzavřené na řešení projektu (všeobecné podmínky).
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v roce 2011 v rámci účelové podpory výzkumu a vývoje 

1. a 3. podprogram programu DD
!Uvádějte údaje aktuální k 31. 12. 2011!

A) Údaje o příjemci účelové podpory
Jméno a příjmení / název příjemce:

IČ:

DIČ:

Příjemce je/není plátcem DPH: (ano/ne)

Rodné číslo (je-li příjemcem fyzická osoba): 

Tel:

E-mail:

Adresa:

Vyúčtování zpracoval (jméno a příjmení, telefon, e-mail):

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​B) Údaje o projektu

1. Název projektu:

2. Identifikační kód projektu:

3. Číslo bankovního účtu, ze kterého byla dotace čerpána:
4. Výše účelové podpory poskytnuté v roce 2011 (neinvestiční prostředky):

5. Výše účelové podpory vyčerpané v roce 2011 (neinvestiční prostředky):

6. Náklady na projekt v roce 2011 celkem:
7. Finanční prostředky z jiných zdrojů:

    (uveďte částku a zdroj)
8. Vrácené (nevyužité) finanční prostředky z účelové podpory:

    (uveďte částku a datum převodu a doložte fotokopii avíza o převodu)

C) Přehled nákladů projektu hrazených v roce 2011 z účelové podpory: 

	Náklady projektu hrazené z účelové podpory – 

pojmenování nákladu (podle smlouvy a dodatků k ní)
	Částka (v Kč)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Náklady projektu hrazené z účelové podpory celkem:




· Místo uložení originálů účetních 

dokladů pro potřeby finanční kontroly:

Datum:





Razítko a podpis osoby odpovědné
za vyúčtování projektu:
